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Resolugao n® 04/2024

Dispde sobre as diretrizes gerais para a instituicdo do
teletrabalho (home office) na Procuradoria Juridica Legislativa
da Cémara Municipal de Alvares Machado.

MARIA ESTELA FERNANDEZ MARTIN, Presidente da Camara
Municipal de Alvares Machado, no uso das atribuigdes que Ihe é conferido em lei: “Fago
saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo”.

Art. 1° Fica instituido no 4mbito da Procuradoria Juridica Legislativa da
Camara Municipal de Alvares Machado o regime de teletrabalho.

§1° Para os fins desta Resolugdo, entende-se por teletrabalho aquele
realizado & distdncia, ndo delimitado por competéncia territorial, por meio de
equipamentos e tecnologias que permitam a sua plena realizagéo fora das dependéncias
da Camara Municipal de Alvares Machado.

§2° Nao s3o passiveis de enquadramento no regime de teletrabalho as
atividades que, em razdo de sua natureza, sdo obrigatoriamente desempenhadas nas
dependéncias da Camara Municipal de Alvares Machado.

§3° As atividades designadas para o regime de teletrabalho seréo,
preferencialmente, as de maior esforgo individual e menor interagédo com servidores e, se
for o caso, com outros procuradores da Camara Municipal, cujo desempenho pode ser

mensurado, pela caracteristica do servigo, pelo gestor da unidade.
Art. 2° O teletrabalho tem por objetivos:

| - Promover a continua especializagdo da atuagdo na representagao
judicial e extrajudicial da Camara Municipal de Alvares Machado;

Il - Aumentar a qualidade e a eficiéncia das atividades executadas pela
Procuradoria Juridica Legislativa; X
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Il - Aperfeigoar a organizacdo e a gestdo da Procuradoria Juridica

Legislativa;

IV - Reduzir os gastos decorrentes da prestagdo de servigo em seu local
de trabalho, tais como consumo de agua, energia elétrica, dentre outros;

V - Contribuir para a melhoria do meio ambiente, com a diminuicao de
poluentes na atmosfera decorrentes do deslocamento até o local de trabalho;

VI - Possibilitar o aumento da qualidade de vida de seus integrantes e
otimizagao de tempo e recursos para o deslocamento até o local de trabalho; e

VIl - promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento

da eficiéncia e da efetividade dos servigos prestados a sociedade.

Art. 3° A implementagéo do teletrabalho podera ocorrer:
| — a pedido do Procurador Juridico Legislativo interessado, mediante
solicitagao formal ao Presidente da Camara; ou

Il — por iniciativa do Presidente da Camara.

§1° A adesdao do Procurador Juridico Legislativo ao teletrabalho &
facultativa.

§2° No ato de adesdo para participagdo do teletrabalho o Procurador
interessado devera apresentar declaragao atestando:

| - Que esta ciente das atividades a serem desempenhadas; e

Il - Que dispdem de equipamentos ergondmicos e adequados para a
realizagdo das atividades atinentes as atribuigées do cargo.

§3° Sera facultado ao Procurador Juridico Legislativo trabalhar nas
dependéncias da Camara Municipal de Alvares Machado, mesmo em caso de adesdo ao [\
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regime de teletrabalho, em virtude da necessidade de sua presenca fisica em dias
especificos.

§4° O Procurador Juridico Legislativo que ndo se adaptar a sistematica e
as rotinas do trabalho a distancia podera ser desligado do regime de teletrabalho, ndo
sendo vedado o seu posterior retorno a este regime.

§5° O desligamento do regime de teletrabalho ndo configura, por si s6,
presungao ou indicio de infragdo disciplinar.

Art. 4° E de responsabilidade do Procurador Juridico Legislativo optante
pelo regime do teletrabalho:

| - Manter disponiveis telefones e e-mail para contato imediato,
permanentemente ativos e atualizados, inclusive os de uso pessoais, sendo obrigatério
participar dos grupos de redes sociais institucionais que facilitem a comunicacdo dos
servidores com o Presidente da Camara e demais servidores;

Il - Atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias da
Céamara Municipal ou outro local que seja necessario para cumprimento de suas fungdes;

Il - Acompanhar diariamente todas as comunicagbes eletrdnicas
expedidas pela Camara Municipal de Alvares Machado, seus membros e servidores:

IV - Atender as reunides convocadas em seu respectivo 6rgdo de
trabalho, ndo implicando direito a reembolso de despesas de deslocamento, tampouco
diarias;

V - Manter o Presidente da Camara informado acerca do andamento dos
trabalhos e apontar eventuais dificuldades, dividas ou elementos que possam atrasar ou

™

X

VI — Estar disponivel para comparecimento & Camara Municipal para -

comprometer a qualidade e eficiéncia do servigo;

reunibées administrativas, sessées de julgamento presenciais, audiéncias, despachos com
@
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magistrados e outros 6rgaos julgadores, participagao em eventos de capacitagao, eventos
locais e sempre que houver interesse da Administracao;

VIl - Guardar sigilo das informagdes contidas nos processos e demais
documentos, sob pena de responsabilidade, nos termos da legislagao em vigor.

Paragrafo Unico. Compete exclusivamente ao Procurador Juridico
Legislativo optante pelo regime do teletrabalho providenciar, por meios préprios, os
equipamentos tecnolégicos e a infraestrutura necessaria e adequada para acesso aos
sistemas eletrdnicos internos e para a realizagdo do trabalho fora das dependéncias da
Camara Municipal de Alvares Machado.

Art. 5° A retirada de processos e documentos fisicos das dependéncias
da Procuradoria Juridica Legislativa dar-se-a mediante assinatura de termo de
recebimento e responsabilidade pelo Procurador e observara os procedimentos relativos a
seguranga da informacéo.

Paragrafo tnico: Compete ao Procurador prover o transporte, a guarda e
a conservacao dos processos e documentos sob sua responsabilidade.

Art. 6° O dia de atividade em teletrabalho correspondera a um dia de
jornada de trabalho regular e sera considerado para todos os fins de direito.

Art. 7° Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario.

CM de Alvares Machado, em 15 de maio de
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Registrado e publicado na Secretaria}ia Camararnadgga supra.
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PAULO JOSE VILLALVA MARTINS
Diretor Legislativo/Acumulando Diretoria Administrativa
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