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y CAMARA MUNICI E
PROJETO DE RESOLUCAO N° 01/2025 ALVARES MACHAWP.

Dispde sobre a estrutura administrativa
da Camara Municipal de Alvares
Machado, define atribuigdes, cria
fungdes gratificadas, extingue cargo
publico, consolida a legislagao
pertinente e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Alvares Machado, JOEL
NUNES DE ALMEIDA, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
promulga a seguinte resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente resolugdo estabelece a nova estrutura
administrativa da Camara Municipal de Alvares Machado, cria cargo, fungoes
gratificadas, extingue cargo publico e consolida a legislagao pertinente.

Paragrafo Unico: Fica instituido o Quadro de Cargos, Provimento,

Jornada e Habilitagao no Anexo | e o organograma administrativo no Anexo Il.

Art. 2° Os servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal
ficam submetidos ao regime juridico estatutario previsto na Lei Complementar

Municipal n° 43, de 30 de setembro de 2022, e suas alteragoes.

Art. 3° Os servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal
s3o filiados obrigatorios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS,
mantido pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS em conformidade com
a Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 e a Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991

e posteriores alteragoes.
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) CAPITULO Il
DA EXTINGAO DO CARGO EFETIVO DE ANALISTA LEGISLATIVO

Art. 4° Fica extinta a vaga e declarado em extingédo o cargo efetivo
de Analista Legislativo, previsto no art. 5° Ill, da Lei Complementar n°
29/2021, bem como no Anexo Il da mesma Lei Complementar e suas

posteriores alteragoes.

CAPITULO Il
DA ALTERAGAO DA NOMENCLATURA DO CARGO COMISSIONADO

Art. 5° O cargo comissionado de Assessor de Relagdes
Institucionais, Gestdo Legislativa e Gabinete da Presidéncia, passa a ser
denominado “Assessor de Relagoes Institucionais, Direcdo Legislativa e

Gabinete da Presidéncia”.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS

Art. 6° Compete ao Servidor Geral:

| — Fiscalizar a limpeza geral da Camara Municipal e dependéncias;

Il — Fiscalizar os servigos de copa e cozinha;

Il — Manter sob sua responsabilidade material de limpeza e de

cozinha;

IV — Abrir e fechar o prédio;

V — Desempenhar atribuigbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

Art. 7° Compete ao Escriturario:
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| - Escriturar os livros e manter os registros dos atos da Camara

Municipal;

Il - Redigir os expedientes determinados por seu Diretor;

IIl — Disponibilizar toda matéria legislativa em midia digital no site;

IV — Realizar a transcricdo, integral ou sintetizada, de

pronunciamentos ou depoimentos para insercao em ata;

V — Redigir as atas das sessdes da Camara Municipal e as reunides

das Comissoes;

VI — Acompanhar as sessdes da Camara Municipal e as reunioes
das Comissdes, procedendo com as anotagoes necessarias nas respectivas

atas;

VIl — Realizar toda a atualizacdo e unificagdo no sistema e sitio da

Camara Municipal dos Decretos e Portarias Municipais, Atos e Legislacao em

geral;

VIIl — Protocolar a emissdo e recebimentos de expediente interno e
externo;

IX — Manter em ordem o arquivo geral da Camara Municipal;

X — Desempenhar atribuicdes correlatas determinadas pelo
Presidente.

Art. 8° Compete ao Contabilista:
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| — Efetuar os langamentos contabeis da Camara Municipal;

Il — Fazer o acompanhamento da execugao orgamentaria e

aplicagao dos indices oficiais;

Ill — Fazer e assinar as prestagdes de contas exigidas em lei;

IV — Assinar com o Presidente: balancetes, balangos, empenhos e

demais documentos contabeis;

V — Desempenhar atribuigbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

Art. 9° Compete ao Procurador Legislativo:

| — Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;

Il — Assessorar as Comissdes Permanentes no que se refere aos

aspectos juridicos, legais e constitucionais;

[l — Orientar sobre matérias juridicas aos Vereadores, Assessores e

aos demais servidores da Casa;

IV — Amparar na elaboragéo e andlise de minutas, contratos, editais
de licitagdo, convénios, acordos ou ajustes em que for parte a Camara

Municipal;

V — Acompanhar as publicacdes oficiais e outros processos em que

figure a Camara Municipal;

VI — Representar juridicamente o Poder Legislativo nas defesas a

serem realizadas junto ao Tribunal de Contas do Estado;
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VIl — Elaborar, quando solicitado, projetos de lei, resolugdo, decreto

legislativo, bem como outros documentos de iniciativa do Poder Legislativo;

VIl — Elaborar, quando solicitado ou quando exigido por lei, parecer
a projetos de lei, resolugao, decreto legislativo, bem como outros documentos

de iniciativa do Poder Legislativo;

IX — Prestar, quando convocado, assessoria durante as sessOes
ordinarias e extraordinarias e, se necessario, as solenes, auxiliando a Mesa, os

Vereadores e 0s servidores;

X — Assessorar juridicamente as Comissdes Especiais de Inquérito,
Comissdées Processantes, Comissbes Temporarias, de Sindicancia, de
Licitagbes e outras instauradas no curso dos trabalhos legislativos, bem como o
Agente de Contratagdes, o Pregoeiro, a equipe de apoio e outros 0rgaos,
departamentos ou diretorias do Legislativo Municipal, visando assegurar a
legalidade de seus atos e decisdes até a elaboracéo do relatério final, sempre

que solicitado;

Xl — Atuar em juizo na defesa do Poder Legislativo, judicial ou
extrajudicialmente, acompanhando o processo, redigir peticoes e executar
demais fungbes ligadas a sua area que requeiram a atuacgado juridica, por

determinacao do Presidente, independentemente de procuracao;

XII — Redigir documentos juridicos;

XIII — Participar de eventos especificos da area para se atualizar nas

questoes juridica pertinentes a Camara Municipal;

XIV — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

Presidente da Camara ou pela Mesa Diretora;
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XV — Participar das reunidbes das comissdes permanentes da
Camara Municipal, sempre que solicitado, para prestar esclarecimentos
técnico-juridicos aos Vereadores a respeito das proposi¢des legislativas e suas

demais atribuigoes;

XVI — Emitir pareceres de carater recomendatério a Presidéncia, a
Mesa Diretora, aos vereadores e aos servidores, visando & adequada

interpretagao e aplicagdo das normas juridicas no ambito da Camara Municipal;

XVII — Atuar diretamente em juizo na defesa dos atos praticados por

vereadores e servidores no exercicio de suas fungdes;

XVIII — Preparar informagdes a serem enviadas ao Poder Judiciario
e ao Ministério Publico, respondendo as demandas judiciais que envolva a

Camara de Vereadores;

XIX — Prestar informacdes em acgbes diretas de
inconstitucionalidade, defendendo a legalidade e a legitimidade dos atos

normativos produzidos pelo Poder Legislativo.

Art. 10 Compete ao Diretor Administrativo:

| — Dirigir, coordenar e supervisionar o expediente administrativo;

a) O fluxo de expediente administrativo da Camara Municipal,
garantindo sua eficiéncia e organizagao.

b) O arquivo de documentos da Camara Municipal, garantindo sua
seguranga, acessibilidade e conformidade com as normas de arquivamento.

c) Elaborar e emitir memorandos, oficios e outros documentos
administrativos necessarios ao funcionamento da Camara.

d) A publicagdo de atos administrativos, como portarias, resolugoes

e editais, assegurando sua divulgacéo adequada.
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e) Gerir os sistemas de registro e controle do expediente
administrativo, utilizando ferramentas tecnoldgicas adequadas para otimizar a
gestao documental.

f) Os servidores da Camara Municipal sobre os procedimentos a
serem seguidos no tramite do expediente administrativo, esclarecendo duvidas
e fornecendo suporte necessario.

g) O controle e registro de entrada e saida de documentos,

garantindo o cumprimento dos protocolos estabelecidos.

Il — Dirigir, coordenar e supervisionar o registro do almoxarifado e
patriménio da Camara:

a) O registro completo e atualizado dos itens armazenados no
almoxarifado da Camara Municipal, incluindo materiais de escritorio,
equipamentos, mobiliario e outros recursos.

b) A entrada e saida de itens do almoxarifado, registrando as
movimentagoes.

c) A necessidade de reposi¢cdo de estoque, providenciando a
solicitagcdo de aquisicdo de materiais e equipamentos conforme demanda e
disponibilidade orgamentaria.

d) Os processos de recebimento, conferéncia e armazenamento de
materiais e equipamentos, garantindo sua correta identificagdo, codificagao e
conservagao.

e) O uso e a conservagdo do patriménio da Camara Municipal,
registrando e atualizando as informagdes referentes aos bens patrimoniais.

f) O controle fisico dos bens patrimoniais, verificando sua
localizagao, condigdes de uso e necessidade de manuteng&o ou descarte.

g) Os processos de baixa patrimonial, garantindo a correta

desincorporagao dos bens obsoletos, danificados ou em desuso.

Il — Preparar e encaminhar documentagao ao Tribunal de Contas do
Estado;
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IV — Gerenciar processos de contratagdo, licitagbes, compras e

contratos relacionados a area administrativa da Camara.

a) Analisar e emitir as requisicoes de compra apresentadas pelos
setores da Camara Municipal.

b) Avaliar a necessidade e conveniéncia da aquisi¢ao, considerando
aspectos como disponibilidade orgamentaria, prioridades institucionais e
viabilidade técnica.

c) Verificar se a requisicdo de compra estda de acordo com as
normas e regulamentacdes vigentes, incluindo as exigéncias de licitagao,
quando aplicaveis.

d) Providenciar a realizagdo de licitagdes, seguindo os tramites
legais e as modalidades previstas na legislagdo especifica, caso a aquisicao
exija processo licitatorio.

e) Elaborar os documentos necessarios para a realizagao das
licitagdes, como editais, termos de referéncia, especificagoes técnicas e demais
documentos pertinentes.

f) Publicar os avisos de licitagao em conformidade com 0s prazos €
exigéncias legais, garantindo a transparéncia e o acesso amplo aos
interessados.

g) Coordenar o processo licitatorio;

h) Elaborar, junto da Presidéncia, o Plano de Contratagdo Anual da

Céamara Municipal.

\/ — Gerir os servidores e estrutura administrativa e fisica da Camara;

VI — Desempenhar atribuigbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

Art. 11 Compete ao Assessor de Relagdes Institucionais, Diregao

Legislativa e Gabinete da Presidéncia:
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| — Supervisionar a execugdo das atividades administrativas da

Camara Municipal, determinadas pela Presidéncia;

Il — Supervisionar os trabalhos da Comissao de Compras e

Licitagdes, acompanhando todos 0s processos;

Il — Assessorar nos instrumentos de planejamento e orgamento do

Orgao;

IV — Dirigir, coordenar e supervisionar a execugao das atividades
juridicas relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e

Ministério Publico de Sao Paulo, junto a Procuradoria Legislativa;

V — Assessorar e auxiliar politicamente o Presidente da Camara

Municipal sobre assuntos gerais que Ihe forem encaminhados;

VI — Assistir e assessorar diretamente o Presidente da Camara no
desempenho de suas atribuigdoes institucionais, conferidas pela Lei Organica

Municipal e Regimento Interno;

VIl — Planejar e coordenar as atividades, projetos e acoes politicas

desenvolvidas pela Presidéncia da Camara Municipal;

VIIl — Planejar, coordenar, orientar, fixar prioridades e intermediar os
relacionamentos politico-institucionais, alinhando as diretrizes fixadas pela

Presidéncia;

IX — Promover o entrosamento politico-administrativo entre o Poder

Legislativo e 6rgaos do Poder Executivo;

X — Representar a Presidéncia da Camara Municipal em reunides,

visitas, recepgdo e viagem junto a 6rgaos publicos, quando determinado,
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podendo tratar de assuntos previamente autorizados pelo Chefe da Edilidade,

reportando as tratativas;

X| — Desempenhar atividade a apoio a organizagédo e a coordenagao
politico-representativa, por meio de contatos com outras representagoes
politico-partidarias, para articulagbes politicas do Presidente, capaz de refletir

em discussdes e projetos de interesse do Municipio;

X1l — Oferecer sugestées e responder consultas do Presidente;

XIIl — Assessoria de Gabinete da Presidéncia:

a) Dirigir, coordenar e supervisionar os assuntos de competéncia do
Gabinete da Presidéncia.

b) Assessorar na execugdo de projetos e iniciativas prioritarias da
Presidéncia.

c) Prestar informagdes e orientacbes aos demais setores da Camara
sobre assuntos de competéncia do Gabinete da Presidéncia.

d) Comunicar as determinagdes da Presidéncia.

e) Encaminhar processos e documentos a Presidéncia.

XIV — Diretoria Legislativa:

a) Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades legislativas da
Camara Municipal,

b) Dirigir, coordenar e supervisionar a Pauta das Sessoes
Ordinarias.

c) Dirigir, coordenar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo -

SAPL e, supervisionar o site Oficial da Camara.

XV — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

Presidente da Camara.



CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO

Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
v, (18)3273-1331 | camara@alvaresmachado.sp.leg.br

Poder Legislative

CAPITULO V
SECAO |
DAS FUNGCOES GRATIFICADAS

Art. 12 Ficam criadas, por forgca desta Resolugdo, as Fungoes

Gratificadas no ambito da Camara Municipal de Alvares Machado.

Art. 13 No ambito do Poder Legislativo, a designagao para o
exercicio de funcio gratificada é de livre nomeagao do Presidente da Camara

municipal.

§1° O servidor designado para fungdes gratificadas desempenhara,
além das atribuicdes normais de seu cargo, aquelas definidas para as funcoes

para as quais foi nomeado.

§2° Excepcionalmente, gquando devidamente justificado pela
auséncia de servidores efetivos, o Presidente da Camara Municipal podera
designar mais de uma fungéao gratificada para o mesmo servidor, contudo este
somente recebera o valor correspondente a gratificagédo de maior valor, sendo

vedada a cumulagédo de vencimentos de fungoes gratificadas.

Art. 14 Funcdo Gratificada ndo se incorporaréd a remuneragao do
servidor, sob nenhuma forma ou pretexto e para nenhum efeito, sobre ela nao
serdo calculadas vantagens, salvo nas férias, décimo terceiro salario e
excegoes estabelecidas em lei, observadas as disposicoes da Constituigao

Federal e da Constituicdo do Estado de Sao Paulo.

) SECAO Il ,
DAS FUNGOES GRATIFICADAS INSTITUIDAS

Art. 15 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Auxiliar

Administrativo, & qual compete as seguintes atribui¢des:

| — Apoio administrativo a diretores e assessoria;
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Il — Receber ligagbes e dar encaminhamento;

I1l — Cuidar do expediente e protocolo de documentos na recepgao e

dar encaminhamento;

IV — Apoio nas sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes e

audiéncias publicas;

V — Gerenciamento de correspondéncias: distribuir correspondéncias
internas e externas, além de cuidar do envio de documentos pelos correios ou

servigos de entrega,

VI — Atendimento ao publico: Recepcionar e direcionar as pessoas

aos departamentos ou pessoas adequadas;

VIl — Proceder a insergao e tramitagdo das matérias no Sistema de

Apoio ao Legislativo — SAPL, determinados por seu Superior;

VIl — Controle de estoque e suprimentos: Monitorar os niveis de
estoque de materiais sob sua responsabilidade e reportar ao superior

correspondente;

IX — Executar Diligéncias Externas;

X — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente

da Camara.

Art. 16 Ficam criadas 2 (duas) fungdes gratificadas de Membro da
Comissdo Permanente de Patriménio, as quais competem as seguintes

atribuigdes:
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| - Contar, recontar, etiquetar, incorporar, depreciar, transportar bens
inserviveis a local seguro de armazenamento e guarda, dar baixa, emitir Termo

de Responsabilidade, Transferéncia e Cedéncia;

Il - Verificar a coincidéncia da descrigdo do material com os registros
de controle patrimonial e se o bem esta ocioso ou se apresenta qualquer avaria

que o inutilize, o que enseja seu recolhimento ao depdsito do Patrimonio;

Il - Verificar a integridade e a fixagdo do nimero de Patriménio, cujo
comprometimento deve ser imediatamente comunicado ao Diretor

Administrativo;

IV - Levantar se ha um ou certo conjunto de bens existentes
langados como ativo e ao mesmo tempo esteja em deposito de Patrimonio ou

em outros setores da Camara Municipal;

V - Praticar todos os atos que se fizerem necessarios ao fiel

cumprimento da fungao.

Art. 17 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Coordenador do
Projeto Camara Mirim Escolar, cujas atribuicbes especificas sao voltadas a
coordenagdo, desenvolvimento e supervisdo das atividades relacionadas ao

Projeto Camara Mirim Escolar, nos termos da resolug&o propria, e compete:

| — Planejar, organizar e executar agdes voltadas a formagao cidada

e ao fortalecimento da consciéncia politica dos estudantes participantes;

Il — Promover atividades que incentivem a participagdo dos jovens

nos debates e assuntos inerentes a administrag@o publica municipal;

Il — Estabelecer e manter o vinculo institucional entre o Poder
Legislativo e a comunidade escolar, visando a aproximagdo dos estudantes

com as fungdes legislativas;
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IV — Orientar e supervisionar as atividades dos integrantes do
Projeto Camara Mirim Escolar, garantindo o cumprimento de seus objetivos

educacionais e institucionais;

V — Articular parcerias e iniciativas que contribuam para o
aprimoramento do projeto, fomentando a educagéo politica e a participagao

democratica;

VI — Zelar pela observancia das normas e diretrizes estabelecidas

para o funcionamento do projeto, assegurando sua regular execugao;

VIl — Desempenhar outras atribuigdes correlatas ao cargo, conforme

regulamentagédo especifica.

Art. 18 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Agente de

Contratagao, a qual compete as seguintes atribuigdes:

| - Disponibilizar seus conhecimentos na formalizagao e tramites da
fase preparatéria da licitagdo, em especial na confeccdo dos seguintes

documentos:

a) estudos técnicos preliminares (ETP's);
b) anteprojeto, termo de referéncia (TR) ou projeto basico;
c) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - Conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes

acgoes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacéo aos requisitos
estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratacdo os documentos de
habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as
fases de julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, a

autoridade superior para adjudicagao e homologagao.

1l - Nos processos de contratagao direta, devera seguir as diretrizes,
atribuicdes e procedimentos da Portaria 13/2024 da Camara Municipal de
Alvares Machado, bem como suas alteragdes e outros atos normativos

pertinentes.

Art. 19 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Pregoeiro, a qual

compete as seguintes atribuigoes:
| - Conduzir a sessao publica;
Il - Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de

esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios

formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;
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Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos

estabelecidos no edital;

IV - Coordenar a sessédo publica e o envio de lances;

V - Verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

VI - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das

propostas, dos documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VIl - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a

autoridade competente quando mantiver sua decisao;

VIII - Indicar o vencedor do certame;

IX - Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a sua homologagao;

Xll — Todas as outras que forem pertinentes para o melhor
desempenho da fungdo, em consonancia com as normas gerais e especificas

acerca de licitacoes e contratos.

Art. 20 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Membro da
Equipe de Apoio ao Agente de Contratagao, as quais competem auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo no desempenho e na
conducdo de todas as etapas do processo licitatorio, o que inclui os aspectos

técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros relacionados.
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Art. 21 Fica criada 1 (uma) funcao gratificada de Gestor de

Contrato, a qual compete as seguintes atribuicoes:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e

administrativa, dos contratos vinculados a sua area;

Il - Emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgodes
relacionadas a execugao dos contratos, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da instrucao do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum

interesse para a boa execugao do contrato;

Ill - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
dos terceiros contratados de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a Diretoria

Administrativa aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - Acompanhar a manutengado das condi¢cdes de habilitagao do
contratado para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar
no relatorio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da

liquidagao e do pagamento da despesa;

V - Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no Histérico de
Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagcdoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagbes ao

contrato pare que atenda a finalidade da Camara;

VI - Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao
envio da documentacao pertinente a Diretoria Administrativa para formalizagao

dos procedimentos;
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VIl - Estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade
competente o término dos contratos em caso de nova contratagao ou

prorrogagao visando a solugao de continuidade;

VIII - Constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 3° do art. 174 da Lei Federal no 14.133/2021, com as informagdes obtidas
durante a execugao do contrato como forma de aprimoramento das atividades

da Camara.

Art. 22 Fica criada 1 (uma) funcao gratificada de Fiscal
Administrativo e Técnico de Contratos, a qual compete as seguintes

atribuigcoes:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,

subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - Verificar a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da

contratada;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes

fiscais, trabalhistas e previdenciarias.

IV - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,

subsidiando-o de informagodes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar, no Histdrico de Gerenciamento do Contrato, todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for

necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;
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VI - Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer

inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do

contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

VIl — Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

VIIl — Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas;

IX - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Camara Municipal, conferindo as notas fiscais e as
documentacgdes exigidas para o pagamento e, apés o ateste, encaminhar ao

gestor de contrato para ratificagao;

X - Comunicar ao gestor do contrato, no prazo estabelecido nos
termos no inciso VIl do art. 21, o término do contrato sob sua responsabilidade,

no caso de nova contratagao ou prorrogagao.

Art. 23 Fica criada 1 (uma) funcao gratificada de Controlador

Interno, a qual compete as seguintes atribuigoes:

| — Zelar pela eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle
interno nos diversos sistemas administrativos e nos setores da Camara

Municipal, expedindo relatérios com recomendagdes para o aprimoramento;

Il - Manifestar-se, quando solicitado, acerca da regularidade de
processos licitatorios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre a execugao de

atos, contratos e outros instrumentos congéneres;
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[ll - Instituir e manter sistema de informagdes para o exercicio das

atividades finalisticas do sistema de controle interno da Camara Municipal;

IV - Alertar ao Presidente da Camara, sob pena de responsabilidade
solidaria, indicando formalmente as agbes destinadas a apurar os atos ou fatos
inquinados de ilegais, ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo
ao erario, praticadas por agentes publicos, ou quando nao forem prestadas as
contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou
valores publicos, assegurando-lhes sempre a oportunidade do contraditorio e

ampla defesa;

V - Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades
ou ilegalidades apuradas, para as quais a Camara Municipal ndo tomou
providéncias cabiveis visando a apuragdo de responsabilidades e o

ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;

VI - Avaliar a prestagao de contas do Poder Legislativo Municipal;

VIl - Avaliar os relatorios, pareceres e informacoes elaborados pelos

setores da Camara Municipal que podem afetar a eficiéncia do controle interno;

VIIl - Promover reunides, foruns ou palestras, visando ao

aperfeicoamento e disciplinamento do sistema de controle interno;

IX - Criar e manter atualizado banco de informagdes que contenha
estudos sobre temas de interesse do controle interno, bem como materiais

técnicos produzidos em eventos de capacitacao na area;

X - Emitir relatorios quadrimestrais do controle interno para ciéncia
do Presidente da Camara, apresentando os resultados da execugao

operacional, orgamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal;
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X| - Emitir relatérios ou alertas sempre que necessario, sobre fatos

especificos de sua area de atuacao;

Xll — Atuar como Ouvidor da Camara Municipal, respondendo
manifestagdes, reclamagdes, denuncias, sugestoes, elogios e demais
pronunciamentos de usuarios que tenham como objeto a prestagao de servigos
publicos e a conduta de agentes publicos na prestagao e fiscalizagdo de tais

Servigos;

XIll - Executar tarefas correlatas para melhor cumprimento da

missao institucional de controle interno.

§1° Verificada a ilegalidade de ato ou contrato, o Controlador Interno
de imediato dara ciéncia ao Presidente da Camara Municipal, conforme onde a
ilegalidade for constatada e comunicara também ao responsavel, a fim de que
adote as providéncias e esclarecimentos necessarios ao exato cumprimento da
lei, fazendo indicagdo expressa dos dispositivos a serem observados e

providéncias para:

| - Corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;

Il - Ressarcir o eventual dano causado ao erario;

Il - evitar ocorréncias semelhantes.

§2° No desempenho de suas atribuigdes constitucionais e as
previstas nesta lei, o Controlador Interno podera emitir instrugoes normativas,
de observancia obrigatéria, com a finalidade de estabelecer a padronizagao

sobre a forma de controle interno e esclarecer as duvidas existentes.

§3° Constitui-se em garantias do Controlador Interno:
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| - Independéncia profissional para o desempenho das atividades na

administragao direta e indireta;

Il - O acesso a quaisquer documentos, informagbes e banco de
dados indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungbes de controle

interno.

Art. 24 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Encarregado de

LGPD, a qual compete as seguintes atribuigoes:

| - Mediagdo entre o Poder Legislativo, os titulares de dados

pessoais e a ANPD (Autoridade Nacional de Prote¢éo de Dados);

Il - Receber os comunicados da ANPD e adotar as devidas

providéncias,

Il - Aceitar as reclamagdes e comunicagoes dos titulares de dados

pessoais junto a Prefeitura;

IV - Prestar esclarecimentos e adotar providéncias cabiveis quando

solicitado pelos titulares de dados pessoais;

V - Orientar os servidores, agentes politicos, estagiarios e os

contratados sobre as praticas relacionadas a protegao de dados pessoais;

VI - Comunicar imediatamente ao Controlador Interno sobre

qualquer ato que comprometa os dados pessoais dos titulares;

VIl - Melhorar e acompanhar a politica de Governanca e Integridade

da Camara Municipal;
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VIII - Atualizar o Inventario de dados periodicamente;

IX - Elaborar quando solicitado Relatorio de Impacto;

X - Executar as demais atribuicbes determinadas pelo controlador
interno, pela ANPD (Autoridade Nacional de protecdo de Dados) ou

estabelecidas em normas complementares;

Xl - Exercer outras atribuicbes que l|he forem conferidas ou

delegadas conforme determinagdes da Lei n® 13.709/18.

Art. 25 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Técnico
Orcamentista, Financeiro e Tesouraria, a qual compete as seguintes

atribuigoes:

| — Auxiliar tecnicamente a Comissdo de Finangas, Orgamento,
Fiscalizagdo e Controle da Camara Municipal de Alvares Machado em suas

atribui¢des, especialmente:

a) Analisando e emitindo parecer técnico sobre os processos de
tomada de contas do Prefeito e das entidades da Administragao Indireta,

quando solicitado;

b) Examinar e opinar sobre os projetos de abertura de créditos

adicionais, quando solicitado;

c) Analisar e opinar sobre planos e programas municipais de
desenvolvimento, bem como projetos e retificagbes da Lei Orgamentaria e

propostas referentes a abertura de créditos adicionais, quando solicitado;
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VI — Emitir parecer técnico quanto a compatibilidade da execucgao
orgamentaria com os planos e programas de governo e destes com os

objetivos previstos na legislagao vigente, quando solicitado;

VIl — Auxiliar no acompanhamento permanente da execucao
orgamentaria do Municipio, objetivando a fiscalizagdo e o monitoramento do

cumprimento das metas estabelecidas nas pegas orgamentarias;

VIIl — Participar da realizagdo de reunides conjuntas quadrimestrais
da Comissdo, com o objetivo de elaborar o Relatério de Acompanhamento da
Execugdo Orgamentaria Quadrimestral, bem como das Audiéncias Publicas
referentes a execugdo orgcamentaria e elaboragdo das pecas orgcamentarias,

nos termos do Regimento Interno;

IX - Preparar e encaminhar documentagéo ao Tribunal de Contas do

Estado;

X - Fazer os servicos de tesouraria e assinar cheques com o

Presidente;

Xl — Elaborar Estudos de Impacto Orgamentario-Financeiro em
projetos de lei ou atos normativos diversos que possam acarretar aumento de

despesas;

Xll — Desempenhar atividades correlatadas por determinagao da

Presidéncia ou Mesa Diretora.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Esta Resolugdo entra em vigor em 01 de julho de 2025.



Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
' %, (18) 3273-1331 | ~~ camara@alvaresmachado.sp.leg.br
' Poder Legislative

\.._. /i CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO
‘E [T e -

Art. 27 Ficam revogadas as disposi¢oes contrarias a esta resolugao,
em especial os arts. 1°, 2°, 3° 4°, 5° 6° 9° 10, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 23 e 25
da Lei Complementar Municipal n® 29/2021, e a Lei Complementar n°® 56/2023.

Art. 28 As despesas decorrentes da execugdo da presente
Resolugédo serao suportadas por dotagdes préprias do orgamento vigente:
3.1.90.11.00.00.00 — VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOAL.

Alvares Machado (SP), 09 de junho de 2025.

J E ALMEIDA

e resident amara Municipal
“JOAO SANCHEZ NCHES

1° Secretario
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ANEXO | B
QUADRO DE CARGOS, PROVIMENTO, JORNADA E HABILITACAO
Quantidade Cargo Publico Provimento Jornada Atribuigoes Requisitos de Habilitagao
: Efetivo por 5 ;
1 Servidor Geral Chnsiigs Bl 30h/semanal Art. 6 Ensino Fundamental completo.
o Efetivo por 5 : e
2 Escriturario N 40h/semanal Art. 7 Ensino Médio completo.
1 Contabilista Efstivo a0 30h/semanal Art. 8° Técnico em Contabilidade.
Concurso Publico
Efetivo por Registro na Ordem dos Advogados
1 Procurador Legislativo BT FEUblico 40h/semanal Art. 9° do Brasil (OAB) e atividade juridica
comprovada de, no minimo, 1 ano.
1 Diretor Administrativo EIBLNG poi 40h/semanal Art.10 |Nlvel superior na drea da
Concurso Publico ' Administracao.
!I:\Ssstﬁzigni?ngli?goéeg Cargo em Dedicagao CIBATD (18 ISR 8 AdVO0ACOR
1 Peles ool ‘fe f Con‘fisséo pleng Art. 11 do Brasil (OAB) e atividade legislativa
JEESe € FIIIaIEig comprovada de, no minimo, 2 anos.
Presidéncia
Quantidade Funcgao Gratificada Provimento Atribuigoes
1 Auxiliar Administrativo Desighagso .de EEEE Art. 15
Efetivo
Membro da Comissao Permanente de | Designagao de Servidor
2 sl . Art. 16
Patrimonio Efetivo
Coordenador do Projeto Camara Mirim | Designagao de Servidor
1 : Art. 17
Escolar Efetivo
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Agente de Contratagao Efetivo Art. 18
: Designagao de Servidor
Pregoeiro Efetivo Art. 19
Membro de Equipe de Apoio ao Designacao de Servidor Art. 20
Agente de Contratagao Efetivo '
Gestor de Contrato Dresignagsc ;Ie e Art. 21
Efetivo
Fiscal Administrativo e Técnico de Designagao de Servidor
. Art, 22
Contratos Efetivo
Controlador Interno Demgnag;;o _de SEIVICOT Art. 23
etivo
Designacéao de Servidor
Encarregado de LGPD Efetivo Art. 24
Técnico Orgamentista, Financeiro e | Designagao de Servidor
: = Art. 25
Tesouraria Efetivo
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ANEXO Il
ORGANOGRAMA ADMINISTRATIVO

PLENARIO ~ — = COMISSOES PERMANENTES comssig;:lm&mun DE COMISSOES TEMPORARIAS

MESA DIRETORA

GABINETE DOS VEREADORES | PRESIDENTE

PROCURADOR JURIDICO = — — — — — — — — = CONTROLADOR INTERNO

ASSESSOR DE RELAGOES
INSTITUCIONAIS, DIRECAQ
LEGISLATIVA E GABINETE DA
PRESIDENCIA

X "
( )

DIRETOR ADMINISTRATIVO COMUNICACAD SOCIAL

A
( [ 1 ]

> SERVIDOR GERAL | SERVIGOS - : ESCRITURARIO ESCRITURARIO
INFORMATICA OERAIS \ CRONTARLIATA (Administragivo) (Legisiativo) ESTAGIARIO




{ CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO

Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
% (18) 3273-1331 | camara@alvaresmachado.sp.leg.br

Poden Legéolative

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugao tem por objetivo promover a
reestruturagdo administrativa da Camara Municipal de Alvares Machado,
assegurando maior eficiéncia e qualidade na prestagcdao dos servigos

legislativos e administrativos.

Além da necessidade de aperfeigoamento administrativo, o projeto
também corrige um vicio formal existente nas normas que atualmente regulam

a estrutura organizacional da Camara.

Conforme dispde o artigo 20, inciso lll, da Constituigao do Estado de
Sao Paulo, a organizagao e o funcionamento da Camara Municipal devem ser
disciplinados exclusivamente por norma interna da prépria Casa Legislativa, ou
seja, por Resolugdo, e ndo por Lei Municipal, ainda que de iniciativa

parlamentar.

A Constituigdo Paulista estabelece a separagao entre as
competéncias normativas do Executivo e do Legislativo, vedando a
interferéncia do Prefeito na estrutura administrativa interna do Poder
Legislativo. O artigo 20, inciso lll, ao dispor sobre a matéria, refor¢ca essa
vedacgdo, determinando expressamente que a organizagao e o funcionamento
da Camara Municipal sejam regulados por atos normativos proprios do Poder

Legislativo.

Dessa forma, toda norma que discipline a estrutura administrativa da
Camara por meio de lei ordinaria, submetida a sangao ou veto do Chefe do
Executivo, incorre em inconstitucionalidade formal, uma vez que contraria a
competéncia exclusiva do Legislativo municipal para dispor sobre sua prépria

organizagao.
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Esse entendimento ja foi consolidado pelo Tribunal de Justica de
Sao Paulo, o qual reconhece a inconstitucionalidade de leis que, por vicio
formal, atribuem ao Prefeito ingeréncia sobre a estrutura administrativa da
Camara Municipal (TJ-SP - ADI: 22123434420228260000 Sao Paulo, Relator:
Ferreira Rodrigues, Data de Julgamento: 19/12/2022, Orgao Especial, Data de
Publicacao: 19/12/2022). No mesmo sentido é a Sumula n° 167 da

Procuradoria Geral de Justiga do Ministério Publico de Sao Paulo.

A reestruturacao ora proposta por Resolugao vem, portanto, nao
apenas corrigir essa impropriedade juridica, mas também adequar a
organizagdo interna do Legislativo as exigéncias normativas da Constituigao do

Estado de Séao Paulo.

A proposta confere maior racionalidade e funcionalidade a
administragdo da Camara Municipal, promovendo a adequagao dos cargos e

fungdes as demandas atuais do servigo publico legislativo.

Com a criagao de fungdes gratificadas com valor fixo — e nao mais
atrelado a percentual sobre vencimento basico do servidor nomeado -, busca-
se valorizar os servidores e garantir igualdade remuneratdria aqueles que
forem desempenhar atividades administrativas extras. Além disso, incentiva
que as atribuicoes gratificadas sejam desempenhadas com maior eficiéncia e
especializacao, em beneficio da sociedade e do bom funcionamento do Poder

Legislativo municipal.

Nesse contexto, vale ressaltar que todas as funcoes gratificadas sao
encargos para os quais nao se justificam a criacao de cargo especifico no
ambito do servigo publico municipal, mas sim atribuigées exigidas para cumprir,
por exemplo, o comando da segregacao de funcao estabelecido pela Lei
14.133/2021, a aplicagao da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei

13.709/2018), dentre outras necessidades especificas do Poder Legislativo
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Municipal, a Coordenagao do Projeto Camara Mirim, Controladoria Interna,

Comissao de Patrimonio.

Com o acréscimo de atribuigcdes ao cargo de Procurador Legislativo,
além de valorizar esta carreira que compde oOrgao essencial a fungao
jurisdicional do Poder Legislativo, sendo responsavel pela representagao,
defesa e consultoria juridica da Camara de Vereadores, de todos seus 6rgaos
e de seus membros, objetiva-se adequar a reforma do Regimento Interno
(Resolugdo n° 03/2024) e a realidade da nova estrutura administrativa, a qual
demandara mais apoio da Procuradoria Juridica, tanto por parte dos servidores
da Casa, bem como dos Agentes Politicos, especialmente por meio das

Comissoes Permanentes.

Diante do exposto, a aprovagdo deste Projeto de Resolugdo é
medida necessaria e urgente para fortalecer a autonomia institucional da
Camara Municipal de Alvares Machado, garantir a conformidade normativa da

sua estrutura administrativa e otimizar a prestagao dos servigos legislativos.

Alvares Machado (SP), 09 de junho de 2025.

JOEL NUNE EA A
Presidente da Camara Municipal

oy / \

&

JOAO SANCHEZ D CHES
1° Secretario 2° Secretario
APROVADO LIDO NA
SESSAO DE
% 24 JUN 2B Je 10 JUN 05 %
S CAMARA MU ™ICIPAL DE
ENE | ALVARES MACHADO/SP |
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PARECER JURIDICO

EMENTA: PROJETO DE RESOLUGAO LEGISLATIVA. INICIATIVA DA MESA
DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL. REESTRUTURAGCAO ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL. LEGALIDADE.

Autor: Mesa Diretora da Camara Municipal
1. RELATORIO

Serve o presente parecer para analisar a legalidade do Projeto de
Resolugdo Legislativa n° 01/2025, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal,
que dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Alvares
Machado, define atribuicdes, cria fungdes gratificadas, extingue cargo publico,

consolida a legislagao pertinente e da outras providéncias.
E o relatério.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS

2.1. Competéncia, Iniciativa e Espécie Normativa

A Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 30, inciso |,
estabelece que compete aos Municipios legislar sobre assuntos de interesse local.
Nesse sentido, a estruturacdo administrativa da Camara Municipal, definicdo de
atribuicéo, a criagdo de fungdes gratificadas, extingao de cargo publico, inequivocamente,

revela-se assunto de interesse local.

Com efeito, o art. 51, inciso IV, da Constituicdo Federal determina que

compete privativamente ao Poder Legislativo a iniciativa de lei para dispor sobre a

organizacdo de sua Secretaria, funcionamento, policia, criagdo, transformagao ou

extingdo dos cargos, empregos e fungdes de seus servicos. Vale ressaltar que a
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Constituicao Bandeirante reproduz referido dispositivo em seu art. 20, inciso lll" e a Lei

Organica do Municipio, art. 17, inciso Ill, também a reproduz.

Quanto a iniciativa, o Regimento Interno da Camara Municipal, em

seu art. 194, inciso ll, determina que é competéncia privativa da Mesa Diretora a

iniciativa de projetos que criem, alterem ou extinguem cargos da Camara Municipal.

Quanto a espécie normativa, Resolugao Legislativa, seu
fundamento decorre do art. 51, inciso 1V, da Constituicdo Federal, art. 20, inciso Il da
Constituicao Bandeira e 27, inciso |l, do Regimento Interno desta Casa. Com efeito, este é

o entendimento consolidado do E. Tribunal de Justica de Sao Paulo:

ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE. Questionamento de
validade de atos normativos relativos a estrutura administrativa da
Camara Municipal de Pongai. 1 - Leis Municipais 1.859/2002, 1
.916/2004, 2.015/2007 e 2.400/2020. Normas que dispdem sobre o
cargo comissionado de "Assessor Juridico", "Assessor Legislativo" e
“Diretor Financeiro”. Alegacao de ofensa as disposi¢cdes dos artigos
19 e 20 da Constituicio Estadual. Reconhecimento. Atos
normativos impugnados que dispéem sobre a estrutura
organizacional e administrativa da Camara Municipal. Matéria de
competéncia exclusiva do Poder Legislativo. Norma interna da
Camara (Resolucéo) que nao pode ser substituida por lei, ainda
que de iniciativa parlamentar. Precedentes. Inconstitucionalidade
por vicio formal. Com excecdo da fixagdo da remuneragio, que se
submete ao principio da reserva legal, diante da disposicdo da
parte final do artigo 20. lll, da Constituicido Estadual, de resto
toda matéria (envolvendo a organizacdo e estrutura
administrativa da_ Camara Municipal) s6 pode ser disciplinada
por norma interna da Casa Legislativa (Resolucéo), e ndo por lei
(com participacdo do Prefeito), ainda que a norma seja de
iniciativa parlamentar. Nao se trata de apego demasiado a forma,
pois o artigo 5° § 1° da Constituicio Estadual, dispde
expressamente que "€ vedado a qualquer dos Poderes delegar
atribuicbes", ou seja, as competéncias outorgadas pela Constituicdo
s&o irrenunciaveis, incomunicaveis e indelegaveis (§ 1° do art. 5°), de
forma que nem a aquiescéncia da Camara a participagao do chefe do
Executivo, na edicdo dos diplomas impugnados, afasta a
inconstitucionalidade existente. 2 - Leis Municipais 1.916/2004 e 2
.015/2007. Normas que criam os cargos comissionados de "Assessor
Legislativo" e de "Diretor Financeiro" sem descri¢do das respectivas
atribuicées. Inconstitucionalidade manifesta. Impossibilidade de

' Artigo 20 - Compete, exclusivamente, @ Assembleia Legislativa:

Il - dispor sobre a organizacdo de sua Secretaria, funcionamento, policia, criacéo, transformacao ou
extincao dos cargos, empregos e funcdes de seus servicos e a iniciativa de lei para fixagdo da
respectiva remuneracgéo, observados os parametros estabelecidos na lei de diretrizes orgamentarias:
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exame de compatibilidade entre os referidos cargos e as hipoteses
permissivas de dispensa do concurso. Conforme entendimento do
Supremo Tribunal Federal, "para que a lei criadora de cargos
comissionados se ajuste a excegdo disposta no art. 37, inc. V, da
Constituicdo da Republica, necessariamente tera de prever as
atribuicées dos cargos, as quais terdo de corresponder a fungao de
diregéo, chefia e assessoramento” (AgRg no Recurso Extraordinario
752.769/SP, Rel. Min. Carmen Ldcia, j. 08/10/2013), ou seja, é
indispensavel a demonstragdo efetiva da "adequacéo da norma aos
fins pretendidos, de modo a justificar a excegéo a regra do concurso
publico para a investidura em cargo publico" (ADI 3.233/PB, Tribunal
Pleno, Rel. Min. Joaquim Barbosa, j. 10/05/2007). 3 - Leis 1
.859/2002, 2.355/2019 e 2.400/2004. Normas que criam (e mantém)
o cargo comissionado de "Assessor Juridico" sem caracteristica de
direcéo, chefia e assessoramento. Alegacao de ofensa ao artigo 115,
inciso I, da Constituigo Federal. Reconhecimento. Atribuicées do
cargo que ndo correspondem a fungbes de diregcdo, chefia e
assessoramento  superior, destinando-se, na verdade, ao
desempenho de atividades meramente burocraticas ou técnicas, que
ndo exigem - para seu adequado desempenho - relagao de especial
de confianga, sendo a mera obediéncia e lealdade as instituicdes
publicas, como dever imposto a todo e qualquer servidor. Normas
incompativeis com o Tema 1010 do STF. Cargo de Assessor
Juridico, ademais, que ndo se confunde com o cargo de Procurador-
Geral do Municipio (equivalente ao Advogado Geral da Uniao), este
sim de livre nomeagao, conforme ja decidido, por exemplo, na ADIN
n. 2252789-60.2020.8 .26.0000. 4 — Artigo 9° da Lei n. 2 .400/2004.
Dispositivo que autoriza o reajuste anual da remuneragdo do cargo
de Assessor Juridico de acordo com indices de inflagdo. Previs&o,
entretanto, que é incompativel com a disposigdo do artigo 115, inciso
XV, da Constituicido Estadual, que veda expressamente "a
vinculagdo ou equiparacdo de quaisquer espécies remuneratorias
para o efeito de remuneragdo de pessoal do servico publico".
Precedente deste C. Orgao Especial (ADIN n. 2063361-64.2017.8
26.0000, Rel. Des. Amorim Cantuaria, j. 02/08/2017).
Posicionamento alinhado ao enunciado da Sumula Vinculante 42 do
Supremo Tribunal Federal, no sentido de que "é inconstitucional a
vinculagdo do reajuste de vencimentos de servidores estaduais ou
municipais a indices federais de corre¢do monetaria”. 5 - Agao
julgada procedente, com modulagdo (no que se refere aos cargos
comissionados).

(TJ-SP - ADI:  22123434420228260000 SP  2212343-44
.2022.8.26.0000, Relator.: Ferreira Rodrigues, Data de Julgamento:
30/11/2022, Orgao Especial, Data de Publicagdo: 19/12/2022) — grifo
nosso.

Outrossim, o Ministério Publico do Estado de Sao Paulo possui igual

entendimento consubstanciado na Sumula n°® 167 da PGJ:
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CONTROLE DE CONSTITUCIONALIDADE. PODER LEGISLATIVO.
ORGANIZACAO E QUADRO DE PESSOAL. RESERVA DE
RESOLUCAO. INDEPENDENCIA DO PODER LEGISLATIVO. A
disciplina da organizacao e funcionamento do Poder Legislativo,
envolvendo criacdo, alteracdo, transformacdo ou extingcdo de
orgéos, cargos, funcdes e empreqos publicos de seus servicos,
se faz por resolucdo, editada no dominio de sua competéncia

exclusiva, a bem da independéncia do Parlamento. O tratamento
dessas matérias por lei em sentido estrito caracteriza violagdo ao
principio de separacdo dos poderes, ressalvada sua exigéncia para
fixaga@o, revisdo ou modificagdo da remuneragéo de seu quadro de
pessoal, observada sua iniciativa legislativa. — Grifo nosso.

Assim, nao ha impedimento quanto a competéncia, iniciativa e
espécie normativa do Projeto de Resolugdo Legislativa n° 01/2025 de iniciativa da

Mesa Diretora da Camara Municipal.

2.2. Andlise de Legalidade do Contetido Normativo

Trata-se de Projeto de Resolugao Legislativa que dispde sobre a
estrutura administrativa da Camara Municipal de Alvares Machado, define
atribuicdes, cria fungdes gratificadas, extingue cargo publico, consolida a

legislacao pertinente e da outras providéncias.

Tendo em vista a extensa redagao do Projeto em analise, deixamos
de reproduzi-lo, contudo, informa-se que a integra do projeto esta disponivel no seguinte

link: https://sapl.alvaresmachado.sp.leqg.br/materia/11071 .

Pois bem.

Consoante exposto no tépico prévio deste Parecer Juridico, no que se
refere aos aspectos formais, o Projeto de Resolugéo Legislativa n® 01/2025 observa os
requisitos exigidos pelo processo legislativo municipal. Ademais, sua iniciativa pela Mesa
Diretora da Camara Municipal é adequada, uma vez que versa sobre matéria relativa a

administragcao interna do Poder Legislativo.

Quanto ao mérito, nao se vislumbra qualquer incompatibilidade com a

legislagao vigente ou afronta aos principios constitucionais aplicaveis & Administracao

~N
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Publica. Entretanto, a matéria deve ser submetida ao crivo do Plenario, érgao que possui

competéncia para deliberar sobre os aspectos politicos e da conveniéncia e oportunidade

da proposigao.

Com efeito, vale destacar a possibilidade de servidor efetivo ser
nomeado para fungdo de Controlador Interno, conforme recente entendimento do C.

Supremo Tribunal Federal, reproduzido pelo E. Tribunal de Justica de Sao Paulo:

Acdo Direta de Inconstitucionalidade. Camara Municipal de
Engenheiro Coelho. Resolugdo n° 01/2016. Criagdo de funcéo de
confianca de ‘responsavel e substituto pelo Controle Interno” no
ambito do Poder Legislativo local. Designacdo por meio de
portaria, com requisito de ser servidor efetivo Posto equivalente
ao de Controlador Interno. Alegagdo de inconstitucionalidade sob o
argumento de que as atribuicbes sdo de natureza profissional,
técnico e burocratico, configurando burla a exigéncia constitucional
do concurso publico. Inocorréncia. As_atribuicdes da funcdo sao
tipicas de direcdo, chefia e assessoramento, nos termos do
artigo 115, V_da Constituicdo Estadual Precedentes do E.
Supremo Tribunal Federal e deste C. Orgao Especial. Acao direta
julgada improcedente.

(TJ-SP - Direta de Inconstitucionalidade: 3013159-
22.2024.8.26.0000. Sao Paulo, Relator.: Luciana Almeida Prado
Bresciani, Data de Julgamento: 14/05/2025, Orgao Especial, Data de
Publicacao: 16/05/2025)

- Agao direta de inconstitucionalidade tendo por objeto a expressao
"Controlador Interno"”, contida nos Anexos IV e V da Lei n® 2.030, de
28 de setembro de 2023, do Municipio de Rinoépolis, a qual "Dispde
sobre a reorganizagéo da estrutura administrativa do poder executivo
do municipio de Rinépolis e da outras providéncias" - Previsdao de
que o 6rgao de controle interno do Poder Executivo Municipal sera
integrado por servidor investido em fungdo de confianca, dispensada
a realizacdo de concurso especifico para a carreira - Alegagao de
afronta aos artigos 35, | a V, 111, 115, Il e V, 144 e 150 da
Constituicdo do Estado de Sao Paulo - O cotejo entre a lei municipal
em analise e normas infraconstitucionais néo é relevante, para os
fins deste processo, porque, de acordo com o artigo 125, § 2°, da
Constituicdo Federal, o parametro exclusivo de controle de
constitucionalidade de norma estadual ou municipal & a Constitui¢ao
do Estado - A criacdo de fungdes de confianga e de cargos de
provimento em comissdo s6 se justifica para o exercicio de
atribuicbes de diregdo, chefia e assessoramento, em nivel superior,
nao para o desempenho de atividades técnicas, burocraticas ou
operacionais, e pressupde relagdo de confianga extraordinaria entre
a autoridade nomeante e o servidor nomeado - Conforme
precedentes recentes e reiterados do Supremo Tribunal Federal,
o _ocupante do posto de controlador interno desempenha
atribuicbes de direcao e assessoramento direto do Chefe do
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Poder Executivo, com guem mantém relacdo de confianca
extraordinaria, e pode ser investido em funcao de confianca ou
em cargo de provimento em comissdo - Diante da profusdo das
recentes decisbes do Supremo Tribunal Federal, também das
decisbes emanadas do seu Pleno e proferidas em sede de
reclamagdo, que determinaram a este Orgdao Especial que
procedesse e proceda a novos julgamentos, em casos nos quais
dissentira do entendimento atual daquela Corte Suprema, e levando
em conta os principios da razoabilidade, da racionalidade e da
eficiéncia, adere-se a tal entendimento - Inexisténcia de infragdo dos
artigos 111 e 115, Il e V, da Constituicao do Estado de Sao Paulo -
Pedido improcedente.

(TJ-SP - Direta de Inconstitucionalidade: 22469978620248260000
Séo Paulo, Relator.: Silvia Rocha, Data de Julgamento: 21/05/2025,
Orgéo Especial, Data de Publicagao: 22/05/2025)

Outrossim, com fundamento na Lei Municipal 3.138/2024, com
redacao dada pela Lei Municipal 3.162/2025, que estabelece as diretrizes a serem
observadas na elaboragdo da lei orgamentaria do municipio para o exercicio de 2025, em
seu art. 24, prevé autorizagdo especifica para que o Poder Legislativo encaminhe
proposicoes referentes ao servidor publico, tais como aumento na remuneragao (inciso |),
concessao de gratificagdes (inciso Il), criagado e extingdo de cargos (inciso Ill) e revisao

do plano de cargos e salarios, objetivando a melhoria do servigo publico (inciso IV).

Portanto, quanto ao contetido normativo, OPINO pela LEGALIDADE
do Projeto de Resolucdo Legislativa n°® 01/2025, de iniciativa da Mesa Diretora da

Camara Municipal.
2.3. Dos Requisitos para Geragao de Despesa

O planejamento da gestdo publica visa, dentre outros objetivos,
controlar o déficit publico; promover o saneamento das contas publicas; impedir que, pelo
imediatismo, as agbes governamentais sejam implementadas no decorrer da execugao do

orgamento.
Planejar € funcéo essencial, indispensavel ao administrador publico

responsavel, uma vez que € o ponto inicial para uma administragdo publica proba,

eficiente e eficaz. Por conseguinte, a Administragdo Publica deve almejar

B s 0 ————————
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permanentemente o equilibrio financeiro, sem descuidar dos planos de desenvolvimento

econdmico e social a que se propds perante a sociedade.

Nesse sentido, o art. 113 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais

Transitérias estabelece que:

Art. 113. A proposicdo legislativa que crie ou altere despesa
obrigatéria ou renuncia de receita devera ser acompanhada da

estimativa do seu impacto orcamentario e financeiro. (Incluido pela EC
95/2016)

A Emenda a Constituicdo da Republica n. 95/2016 alterou o art. 113
do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias (ADCT), para estabelecer requisito de
validade formal de leis pelas quais se criem despesa ou concedam beneficios fiscais, com

finalidade de preservar-se o equilibrio da atividade financeira dos entes federados.

Sobre a estimativa do impacto orgamentario e financeiro previsto no
art. 113 do Ato das Disposicdes Constitucionais Transitérias (ADCT), Celso de Barros

Correia Neto? anota que:

(...) A estimativa de ‘impacto orgamentario e financeiro’ nada mais é do que
a demonstragdo do quanto custam as despesas obrigatérias e as
rendncias de receita que se estdo a propor. A medida € salutar, uma vez
que permite incorporar ao debate legislativo a analise do custo-beneficio,
que muitas vezes é relegada a segundo plano do debate politico,
especialmente em matéria de beneficios fiscais. (...) Ao elevar a exigéncia
de estimativa do impacto orcamentario e financeiro ao nivel da
Constituigdo Federal, no Novo Regime Fiscal, o que antes era tomado
como apenas uma causa de arquivamento, passivel de superagao pelo
voto de maioria legislativa eventual, tornou-se um vicio de
inconstitucionalidade e, como tal, insuscetivel de convalidagdo. Sera,
portanto, inconstitucional a aprovacdo de lei gue crie ou altere
despesa obrigatéria ou rentincia de receita, sem gue seu processo de
deliberacdo tenha sido devidamente acompanhado de estimativa do
seu impacto orcamentario e financeiro. (grifo nosso)

Trata-se, pois, de exigéncia entdo prevista na Lei de
Responsabilidade Fiscal (arts. 14 e 16), mas que restou constitucionalizada pela Emenda

Constitucional n. 95/2016. Nesse espeque, o C. Supremo Tribunal Federal ja consolidou

2 CORREIA NETO, Celso de Barros. Arts. 106 a 114 — ADCT. In: GOMES CANOTILHO, J. J. et. al
Comentarios a Constituicdo do Brasil. Sao Paulo: Saraiva Educagao, 2018, p. 2389-2390).
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entendimento acerca da obrigatoriedade do cumprimento do comando do art. 113 do

ADCT por todos os entes federativos.

Nesse sentido, a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar Federal n° 101/00) estabelece regras para geracdo de despesa a fim de

garantir uma melhor aplicacao dos recursos com responsabilidade e planejamento.

Nesse contexto, considera-se irregular e lesiva ao patriménio publico,

a geragao de despesa que nao atender aos dispostos nos arts. 16 e 17 da LC 101/00:

Art. 15. Serado consideradas nao autorizadas, irregulares e lesivas ao
patriménio publico a geragdo de despesa ou assungdo de obrigagdo que
nao atendam o disposto nos arts. 16 e 17.

No caso em analise, com a criagdo dos cargos e fungdes gratificadas
pelo PRE 01/2025 aos quais o PLO 10/2025 fixam remuneracgées, faz-se imprescindivel
atender ao art. 113 do ADCT e as exigéncias dos arts. 163, 174 e 21 da LC 101/00, bem
como o disposto no inciso XlIl do caput do art. 37 e no § 1° do art. 169 da Constituigao
Federal.

Art. 21. E nulo de pleno direito:
| - o0 ato que provoque aumento da despesa com pessoal e ndo atenda:
a) as exigéncias dos arts. 16 e 17 desta Lei Complementar e o disposto

no inciso Xlll do caput do art. 37 e no § 1° do art. 169 da Constituicio
Federal; e

3 Art. 16. A criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da
despesa sera acompanhado de:

| - estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

Il - declaragéo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacgio orgamentaria e financeira com a
lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

“ Art. 17. Considera-se obrigatéria de carater continuado a despesa corrente derivada de lei, medida
provisdria ou ato administrativo normativo que fixem para o ente a obrigagéo legal de sua execugéo por um
periodo superior a dois exercicios.

§ 6° O disposto no § 10 nao se aplica as despesas destinadas ao servigo da divida nem ao reajustamento
de remuneragéao de pessoal de que trata o inciso X do art. 37 da Constituigdo.

§ 7° Considera-se aumento de despesa a prorrogagao daquela criada por prazo determinado.
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b) ao limite legal de comprometimento aplicado as despesas com
pessoal inativo.

Art. 169. A despesa com pessoal ativo e inativo e pensionistas da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios nao pode exceder os
limites estabelecidos em lei complementar.

§ 1° A concessao de qualquer vantagem ou aumento de remuneracéo, a
criagdo de cargos, empregos e fungdes ou alteragdo de estrutura de
carreiras, bem como a admissdo ou contratagdo de pessoal, a qualquer
titulo, pelos 6rgaos e entidades da administragdo direta ou indireta, inclusive
fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, sé poderao ser feitas:

| - se houver prévia dotacdo orcamentaria suficiente para atender as
projecbes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;

Il - se houver autorizacdo especifica na lei de diretrizes orcamentarias,
ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de economia mista.

Vale lembrar que a Constituicao do Estado de Sao Paulo, em seu

art. 169, paragrafo tnico, reproduz o mesmo dispositivo da Constituicao Federal:

Artigo 169 - A despesa de pessoal ativo e inativo ficara sujeita aos limites
estabelecidos na lei complementar a que se refere o artigo 169 da
Constituicao Federal.

Paragrafo unico - A concessdo de qualquer vantagem ou aumento de
remuneragao, a criacao de cargos ou a alteracéo de estrutura de carreiras,
bem como a admissdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos o6rgaos e
entidades da administracéo direta ou indireta, inclusive fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, so poderdo ser feitas:

1 - se houver prévia dotagdo orcamentaria suficiente para atender as
projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;

2 - se houver autorizacdo especifica na lei de diretrizes orcamentarias,
ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de economia mista.

No caso em exame, faz-se necessario que o presente Projeto de
Resolucao Legislativa n° 01/2025 seja analisado em conjunto com o Projeto de Lei n°
10/2025, uma vez que sdo complementares — ja que, por um lado, o primeiro define os
cargos, fungdes publicas e suas respectivas atribuicdes, e, de outro lado, o segundo fixa

as remuneracdes - e tramitam concomitantemente.

Nesse contexto, denota-se do processo legislativo que foi anexado

estudo da estimativa de impacto financeiro considerando as duas proposi¢cdes da

B e —=toee e L s innin)
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Mesa Diretora (PLO 10/2025 e PRE 01/2025), sobre o qual as Comissoes competentes

desta Casa Legislativa, especialmente a Comissdo de Finangas, Orgcamento,

Fiscalizagao e Controle, devem realizar o devido exame.

Ressalta-se que, consoante art. 16 da LRF, o estudo da estimativa

do_impacto_orcamentério-financeiro_deve contemplar o exercicio em que deva

entrar em vigor e nos dois subsequentes.

Além disso, observa-se do art. 5° do Projeto de Lei 10/2025 e art. 28
do PRE 01/2025 que as despesas decorrentes da execucao da lei correrao por conta da
seguinte dotagdo orgcamentaria: 3.1.90.11.00.00.00 — VENCIMENTOS E VANTAGENS
FIXAS — PESSOAL.

Quanto a autorizagdo especifica na lei de diretrizes
orcamentarias, destaca-se que a Lei Municipal 3.138/2024, com redagao dada pela Lei
Municipal 3.162/2025, que estabelece as diretrizes a serem observadas na elaboragao da
lei orcamentaria do municipio para o exercicio de 2025, em seu art. 24, prevé autorizagao
especifica para que o Poder Legislativo encaminhe projetos de lei referentes ao servidor
publico, tais como aumento na remuneragao (inciso |), concessao de gratificagdes (inciso
1), criagdo e extingdo de cargos (inciso Ill) e revisdo do plano de cargos e salarios,

objetivando a melhoria do servigo publico (inciso IV).

Nao obstante as previsdes normativas mencionadas, salienta-se que
o art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/00) determina que também se faz

necessaria a declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao

orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano

plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

No caso em analise, denota-se dos autos do processo legislativo a
presenca da declaragdao do ordenador de despesas como anexo do Projeto de Lei
10/2025 e no processo legislativo do PRE 01/2025.
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Com efeito, esclarece-se que o presente parecer juridico tem por
objetivo a analise da legalidade e constitucionalidade das proposicbes da Mesa

Diretora.

Assim, quanto a analise do estudo da estimativa de impacto
financeiro, deve ser analisada pelo Setor competente desta Casa e pelas Comissées

competentes.

As conclusdes aqui expostas se restringem as questées juridicas
relacionadas ao conteudo do projeto e ao processo de elaboragédo legislativa, nao

abrangendo aspectos de natureza econdmica, orgamentaria ou de mérito.

Sendo assim, esses Ultimos elementos devem ser objeto de analise
pelo setor competente da Camara Municipal e pela Comissdo Permanente de Financas e

Orgamento, responsavel pela avaliagao orgamentaria.

Além disso, deve ser submetido a deliberagao do Plenario da Camara

Municipal, a quem compete apreciar e aprovar o mérito da proposta.

Portanto, quanto aos requisitos para geragdo de despesa, OPINO
pela LEGALIDADE do Projeto de Lei n° 10/2025 e do Projeto de Resolucao n°
01/2025, de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal, recomendando a
Comissdao Permanente de Finangas, Orcamento, Fiscalizagdo e Controle que faga a

devida analise sobre o estudo da estimativa de impacto financeiro.

3. DO QUORUM DE VOTAGAO

Tratando-se de projeto de Resolugdo Legislativa, o quérum para
aprovacgdo é de maioria simples dos membros da Camara Municipal, em um sé turno
de votacdo e ndao depende de sancado do Prefeito Municipal, nos termos do art. 98,

inciso Il, da Lei Organica Municipal.
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Uma vez que a matéria tratada (estrutura administrativa da Camara

Municipal) ndao atrai competéncia tematica das demais Comissées Permanentes, somente

a Comissdo Permanente de Justica, Redagao e Legislacao Participativa devera se

manifestar, visto que obrigatério quanto aos aspectos constitucionais, gramaticais e

l6gicos, nos termos do art. 52 do Regimento Interno.

5. CONCLUSAO

Ante o exposto, apos analise da competéncia, iniciativa, espécie

normativa e conteudo normativo do projeto de Resolugao Legislativa n° 01/2025 de

autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal, esta procuradoria OPINA pela sua
LEGALIDADE, concluindo que:

a)

b)

E de competéncia do Municipio legislar sobre assunto de
interesse local, tal como a estrutura administrativa da Camara
Municipal. Quanto a iniciativa pelo Poder Legislativo,
especialmente a Mesa Diretora da Camara Municipal, trata-se de

sua competéncia privativa, nos termos do Regimento Interno;

Quanto a espécie normativa, Resolugao Legislativa, seu
fundamento decorre do art. 51, inciso IV, da Constituigdo Federal,
art. 20, inciso Ill da Constituicdo Bandeira e 27, inciso I, do

Regimento Interno desta Casa;

Quanto ao conteudo normativo, ndo se vislumbra qualquer
incompatibilidade com a legislacdo vigente ou afronta aos
principios constitucionais aplicaveis a Administracao Publica.
Entretanto, a matéria deve ser submetida ao crivo dos Membros
do Poder Legislativo, que possuem a competéncia para deliberar

sobre os aspectos politicos da proposigao;
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d) Tratando de Projeto de Resolugao Legislativa, o quérum para

aprovacao é de maioria simples dos membros da Camara
Municipal, em um sé turno de votacdo e nao depende de
sancgao do Prefeito Municipal, nos termos do art. 98, inciso Il, da

Lei Organica Municipal;

e) O projeto deve ser encaminhado @ Comissdes Permanente
de Justica, Redagdo e Legislagao Participativa, consoante art.

52 do Regimento Interno.

Por fim, esclarece-se que nao cabe a este procurador prestar juizo de
valor quanto as questées de mérito que possam pairar sobre o conteudo do aludido
projeto, as quais devem perpassar pela analise dos Nobres Vereadores desta Casa
Legislativa, os quais poderao propor emendas que entenderem necessarias para melhor
cumprimento politico de seus mandatos, bem como possuem liberdade para aprovar ou
nao o presente projeto de lei da forma como apresentado pelo seu autor, prestando este
parecer apenas para apresentar consideragoes juridicas a respeito da competéncia,

iniciativa, espécie normativa e contetido normativo do projeto em analise.

Sem mais, aproveitamos o ensejo para renovar nossos protestos de

elevada estima e distinta consideracéo.

Respeitosamente,

DIOGO RAMOS Assinado de forma digital por

DIOGO RAMOS CERBELERA NETO

CERBELERA NETQ pados: 2025.06.18 10:52:41 0300

DIOGO RAMOS CERBELERA NETO
Procurador Legislativo da Camara Municipal de Alvares Machado

1



CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO

Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
. (18) 3273-1331 | ~~ camara@alvaresmachado.sp.leg.br

Poder Legislativo

Resolugao Legislativa n° 01/2025, de 25 de junho de 2025.

Dispée sobre a estrutura administrativa da
Camara Municipal de Alvares Machado, define
atribuicdes, cria fungbes gratificadas, extingue
cargo publico, consolida a legislagdo pertinente e
da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Alvares Machado, JOEL NUNES DE
ALMEIDA, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente resolugdo estabelece a nova estrutura
administrativa da Camara Municipal de Alvares Machado, cria cargo, fungdes
gratificadas, extingue cargo publico e consolida a legislagao pertinente.

Paragrafo unico: Fica instituido o Quadro de Cargos, Provimento,

Jornada e Habilitagcdo no Anexo | e o organograma administrativo no Anexo Il.

Art. 2° Os servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal
ficam submetidos ao regime juridico estatutario previsto na Lei Complementar

Municipal n°® 43, de 30 de setembro de 2022, e suas alteragdes.

Art. 3° Os servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal
sao filiados obrigatérios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS,
mantido pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS em conformidade com
a Lein°® 8.212, de 24 de julho de 1991 e a Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991

e posteriores alteragoes.

DIGA NAO AS DROGAS E A PEDOFILIA. DENUNCIE! %, 197 e 190 — Plantbes 24h. A
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i CAPITULO i
DA EXTINGAO DO CARGO EFETIVO DE ANALISTA LEGISLATIVO

Art. 4° Fica extinta a vaga e declarado em extingdo o cargo efetivo
de Analista Legislativo, previsto no art. 5° Ill, da Lei Complementar n°
29/2021, bem como no Anexo Il da mesma Lei Complementar e suas

posteriores alteragoes.

i CAPITULO Il
DA ALTERAGAO DA NOMENCLATURA DO CARGO COMISSIONADO

Art. 5° O cargo comissionado de Assessor de Relagoes
Institucionais, Gestao Legislativa e Gabinete da Presidéncia, passa a ser
denominado “Assessor de Relagdes Institucionais, Direcao Legislativa e

Gabinete da Presidéncia”.

) CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS

Art. 6° Compete ao Servidor Geral:

| — Fiscalizar a limpeza geral da Camara Municipal e dependéncias;

Il — Fiscalizar os servigos de copa e cozinha;

Il = Manter sob sua responsabilidade material de limpeza e de

cozinha;

I\VV — Abrir e fechar o prédio;

V - Desempenhar atribuicbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

DIGA NAO AS DROGAS E A PEDOFILIA. DENUNCIE! %, 197 e 190 — Plantdes 24h. A
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Art. 7° Compete ao Escriturario:

| - Escriturar os livros e manter os registros dos atos da Camara

Municipal,

Il — Redigir os expedientes determinados por seu Diretor;

Il - Disponibilizar toda matéria legislativa em midia digital no site;

IV — Realizar a transcrigao, integral ou sintetizada, de

pronunciamentos ou depoimentos para inser¢ao em ata;

V — Redigir as atas das sessoes da Camara Municipal e as reunioes

das Comissoes;

VI — Acompanhar as sessdes da Camara Municipal e as reunides
das Comissoes, procedendo com as anotagbes necessarias nas respectivas

atas;

VIl — Realizar toda a atualizacdo e unificacdo no sistema e sitio da

Camara Municipal dos Decretos e Portarias Municipais, Atos e Legislagao em

geral;

VIl — Protocolar a emissao e recebimentos de expediente interno e
externo;

IX — Manter em ordem o arquivo geral da Camara Municipal;

X — Desempenhar atribuicbes correlatas determinadas pelo
Presidente.
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Art. 8° Compete ao Contabilista:

| — Efetuar os langamentos contabeis da Camara Municipal;

Il — Fazer o acompanhamento da execugdo orgamentaria e

aplicagao dos indices oficiais;

lll — Fazer e assinar as prestacdes de contas exigidas em lei;

IV — Assinar com o Presidente: balancetes, balangos, empenhos e

demais documentos contabeis;

V - Desempenhar atribuicbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

Art. 9° Compete ao Procurador Legislativo:

| — Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;

Il — Assessorar as Comissdes Permanentes no que se refere aos

aspectos juridicos, legais e constitucionais;

Ill = Orientar sobre matérias juridicas aos Vereadores, Assessores e

aos demais servidores da Casa;

IV — Amparar na elaboragao e analise de minutas, contratos, editais
de licitagao, convénios, acordos ou ajustes em que for parte a Camara

Municipal;
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V — Acompanhar as publicagoes oficiais e outros processos em que
figure a Camara Municipal;

VI — Representar juridicamente o Poder Legislativo nas defesas a

serem realizadas junto ao Tribunal de Contas do Estado;

VIl — Elaborar, quando solicitado, projetos de lei, resolugéo, decreto

legislativo, bem como outros documentos de iniciativa do Poder Legislativo,

VIl — Elaborar, quando solicitado ou quando exigido por lei, parecer
a projetos de lei, resolugdo, decreto legislativo, bem como outros documentos

de iniciativa do Poder Legislativo;

IX — Prestar, quando convocado, assessoria durante as sessoes
ordinarias e extraordinarias e, se necessario, as solenes, auxiliando a Mesa, os

Vereadores e 0s servidores;

X — Assessorar juridicamente as Comissdes Especiais de Inqueérito,
Comissées Processantes, Comissées Temporarias, de Sindicancia, de
Licitagdes e outras instauradas no curso dos trabalhos legislativos, bem como o
Agente de Contratagdes, o Pregoeiro, a equipe de apoio e outros 6rgaos,
departamentos ou diretorias do Legislativo Municipal, visando assegurar a
legalidade de seus atos e decisdes até a elaboracao do relatorio final, sempre

que solicitado;

Xl — Atuar em juizo na defesa do Poder Legislativo, judicial ou
extrajudicialmente, acompanhando o processo, redigir peticoes e executar
demais funcdes ligadas a sua area que requeiram a atuagdo juridica, por

determinagao do Presidente, independentemente de procuragao;

XIl — Redigir documentos juridicos;
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XIlI — Participar de eventos especificos da area para se atualizar nas

questdes juridica pertinentes a Camara Municipal;

XIV — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

Presidente da Camara ou pela Mesa Diretora;

XV — Participar das reunides das comissdes permanentes da
Camara Municipal, sempre que solicitado, para prestar esclarecimentos
técnico-juridicos aos Vereadores a respeito das proposigoes legislativas e suas

demais atribuigoes;

XV| — Emitir pareceres de carater recomendatorio a Presidéncia, a
Mesa Diretora, aos vereadores e aos servidores, visando a adequada

interpretacao e aplicagao das normas juridicas no ambito da Camara Municipal;

XVII — Atuar diretamente em juizo na defesa dos atos praticados por

vereadores e servidores no exercicio de suas fungoes;

XVIII — Preparar informagdes a serem enviadas ao Poder Judiciario
e ao Ministério Publico, respondendo as demandas judiciais que envolva a

Camara de Vereadores;

XIX — Prestar informagcées em acdes diretas de
inconstitucionalidade, defendendo a legalidade e a legitimidade dos atos
normativos produzidos pelo Poder Legislativo.

Art. 10 Compete ao Diretor Administrativo:

| — Dirigir, coordenar e supervisionar o expediente administrativo;

7
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a) O fluxo de expediente administrativo da Camara Municipal,
garantindo sua eficiéncia e organizacgao.

b) O arquivo de documentos da Camara Municipal, garantindo sua
seguranca, acessibilidade e conformidade com as normas de arquivamento.

c) Elaborar e emitir memorandos, oficios e outros documentos
administrativos necessarios ao funcionamento da Camara.

d) A publicagdo de atos administrativos, como portarias, resolugdes
e editais, assegurando sua divulgagao adequada.

e) Gerir os sistemas de registro e controle do expediente
administrativo, utilizando ferramentas tecnolégicas adequadas para otimizar a
gestao documental.

f) Os servidores da Camara Municipal sobre os procedimentos a
serem seguidos no tramite do expediente administrativo, esclarecendo duvidas
e fornecendo suporte necessario.

g) O controle e registro de entrada e saida de documentos,

garantindo o cumprimento dos protocolos estabelecidos.

Il — Dirigir, coordenar e supervisionar o registro do almoxarifado e
patriménio da Camara:

a) O registro completo e atualizado dos itens armazenados no
almoxarifado da Camara Municipal, incluindo materiais de escritério,
equipamentos, mobiliario e outros recursos.

b) A entrada e saida de itens do almoxarifado, registrando as
movimentagoes.

c) A necessidade de reposicao de estoque, providenciando a
solicitacdo de aquisicdo de materiais e equipamentos conforme demanda e
disponibilidade orgamentaria.

d) Os processos de recebimento, conferéncia e armazenamento de
materiais e equipamentos, garantindo sua correta identificagao, codificagao e

conservagao.
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e) O uso e a conservagao do patriménio da Cémara Municipal,
registrando e atualizando as informagdes referentes aos bens patrimoniais.

f) O controle fisico dos bens patrimoniais, verificando sua
localizagédo, condigdes de uso e necessidade de manutengao ou descarte.

g) Os processos de baixa patrimonial, garantindo a correta

desincorporacao dos bens obsoletos, danificados ou em desuso.

Il — Preparar e encaminhar documentagao ao Tribunal de Contas do
Estado;

IV — Gerenciar processos de contratacao, licitagbes, compras e

contratos relacionados a area administrativa da Camara.

a) Analisar e emitir as requisicbes de compra apresentadas pelos
setores da Camara Municipal.

b) Avaliar a necessidade e conveniéncia da aquisigdo, considerando
aspectos como disponibilidade orgamentaria, prioridades institucionais e
viabilidade técnica.

c) Verificar se a requisicao de compra esta de acordo com as
normas e regulamentagdes vigentes, incluindo as exigéncias de licitagao,
quando aplicaveis.

d) Providenciar a realizagao de licitagdes, seguindo os tramites
legais e as modalidades previstas na legislagao especifica, caso a aquisi¢ao
exija processo licitatério.

e) Elaborar os documentos necessarios para a realizagao das
licitagdes, como editais, termos de referéncia, especificagoes técnicas e demais
documentos pertinentes.

f) Publicar os avisos de licitagdo em conformidade com os prazos e
exigéncias legais, garantindo a transparéncia e o acesso amplo aos
interessados.

g) Coordenar o processo licitatorio;
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h) Elaborar, junto da Presidéncia, o Plano de Contratagao Anual da

Camara Municipal.

V — Gerir os servidores e estrutura administrativa e fisica da Camara;

VI — Desempenhar atribuicbes correlatas determinadas pelo

Presidente.

Art. 11 Compete ao Assessor de Relagdes Institucionais, Diregao

Legislativa e Gabinete da Presidéncia:

| — Supervisionar a execucao das atividades administrativas da

Camara Municipal, determinadas pela Presidéncia;

Il — Supervisionar os trabalhos da Comissdao de Compras e

Licitagbes, acompanhando todos os processos;

Il — Assessorar nos instrumentos de planejamento e orgcamento do

Orgao;

IV — Dirigir, coordenar e supervisionar a execugao das atividades
juridicas relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e

Ministério Publico de Sao Paulo, junto a Procuradoria Legislativa;

V — Assessorar e auxiliar politcamente o Presidente da Camara

Municipal sobre assuntos gerais que lhe forem encaminhados;

VI — Assistir e assessorar diretamente o Presidente da Camara no
desempenho de suas atribuigdes institucionais, conferidas pela Lei Organica

Municipal e Regimento Interno;
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VIl — Planejar e coordenar as atividades, projetos e agdes politicas

desenvolvidas pela Presidéncia da Camara Municipal;

VIIl — Planejar, coordenar, orientar, fixar prioridades e intermediar os
relacionamentos politico-institucionais, alinhando as diretrizes fixadas pela

Presidéncia;

IX — Promover o entrosamento politico-administrativo entre o Poder

Legislativo e érgaos do Poder Executivo;

X — Representar a Presidéncia da Camara Municipal em reuniges,
visitas, recepcdao e viagem junto a orgdos publicos, quando determinado,
podendo tratar de assuntos previamente autorizados pelo Chefe da Edilidade,

reportando as tratativas;

X| — Desempenhar atividade a apoio a organizagao e a coordenacgao
politico-representativa, por meio de contatos com outras representagoes
politico-partidarias, para articulagoes politicas do Presidente, capaz de refletir

em discussoes e projetos de interesse do Municipio;

XII — Oferecer sugestdes e responder consultas do Presidente;

XIll — Assessoria de Gabinete da Presidéncia:

a) Dirigir, coordenar e supervisionar os assuntos de competéncia do
Gabinete da Presidéncia.

b) Assessorar na execucdo de projetos e iniciativas prioritarias da
Presidéncia.

c) Prestar informagdes e orientages aos demais setores da Camara
sobre assuntos de competéncia do Gabinete da Presidéncia.

d) Comunicar as determinagdes da Presidéncia.
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e) Encaminhar processos e documentos a Presidéncia.

XIV - Diretoria Legislativa:

a) Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades legislativas da
Camara Municipal;

b) Dirigir, coordenar e supervisionar a Pauta das Sessoes
Ordinarias.

c) Dirigir, coordenar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo -

SAPL e, supervisionar o site Oficial da Camara.

XV — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
Presidente da Camara.

CAPITULO V
SEGAO |
DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 12 Ficam criadas, por forgca desta Resolugdo, as Fungodes
Gratificadas no ambito da Camara Municipal de Alvares Machado.

Art. 13 No ambito do Poder Legislativo, a designagdo para o
exercicio de funcao gratificada & de livre nomeacao do Presidente da Camara

municipal.

§1° O servidor designado para funcgdes gratificadas desempenhara,
além das atribuicdes normais de seu cargo, aquelas definidas para as funcoes

para as quais foi nomeado.

§2° Excepcionalmente, quando devidamente justificado pela
auséncia de servidores efetivos, o Presidente da Camara Municipal podera

designar mais de uma fungao gratificada para o mesmo servidor, contudo este
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somente recebera o valor correspondente a gratificacdo de maior valor, sendo

vedada a cumulagao de vencimentos de funcdes gratificadas.

Art. 14 Funcao Gratificada ndo se incorporara a remuneragao do
servidor, sob nenhuma forma ou pretexto e para nenhum efeito, sobre ela nao
serdo calculadas vantagens, salvo nas férias, décimo terceiro salario e
excegdes estabelecidas em lei, observadas as disposigoes da Constituicao

Federal e da Constituicao do Estado de Sao Paulo.

} SECAOII y
DAS FUNGCOES GRATIFICADAS INSTITUIDAS

Art. 15 Fica criada 1 (uma) funcado gratificada de Auxiliar

Administrativo, a qual compete as seguintes atribuigcoes:

| — Apoio administrativo a diretores e assessoria,

Il - Receber ligagdes e dar encaminhamento;

IIl = Cuidar do expediente e protocolo de documentos na recepgaoc e

dar encaminhamento;

IV — Apoio nas sessOes ordinarias, extraordinarias, solenes e

audiéncias publicas;

V — Gerenciamento de correspondéncias: distribuir correspondéncias
internas e externas, além de cuidar do envio de documentos pelos correios ou

servigos de entrega;

VI — Atendimento ao publico: Recepcionar e direcionar as pessoas

aos departamentos ou pessoas adequadas;
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VIl — Proceder a insergdo e tramitagdo das matérias no Sistema de

Apoio ao Legislativo — SAPL, determinados por seu Superior;

VIII — Controle de estoque e suprimentos: Monitorar os niveis de
estoque de materiais sob sua responsabilidade e reportar ao superior

correspondente;

IX — Executar Diligéncias Externas;

X — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente

da Camara.

Art. 16 Ficam criadas 2 (duas) fungdes gratificadas de Membro da
Comissdao Permanente de Patriménio, as quais competem as seguintes

atribuigées:

| - Contar, recontar, etiquetar, incorporar, depreciar, transportar bens
inserviveis a local seguro de armazenamento e guarda, dar baixa, emitir Termo

de Responsabilidade, Transferéncia e Cedéncia;

Il - Verificar a coincidéncia da descrigdo do material com os registros
de controle patrimonial e se 0 bem esta ocioso ou se apresenta qualquer avaria

que o inutilize, o que enseja seu recolhimento ao depdsito do Patriménio;

Il - Verificar a integridade e a fixagdo do nimero de Patriménio, cujo
comprometimento deve ser imediatamente comunicado ao Diretor

Administrativo;

IV - Levantar se ha um ou certo conjunto de bens existentes
langados como ativo e ao mesmo tempo esteja em depésito de Patrimdnio ou

em outros setores da Camara Municipal;
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V - Praticar todos os atos que se fizerem necessarios ao fiel

cumprimento da funcao.

Art. 17 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Coordenador do
Projeto Camara Mirim Escolar, cujas atribui¢des especificas sdo voltadas a
coordenacao, desenvolvimento e supervisao das atividades relacionadas ao

Projeto Camara Mirim Escolar, nos termos da resolugao propria, e compete:

| — Planejar, organizar e executar agdes voltadas a formacao cidada

e ao fortalecimento da consciéncia politica dos estudantes participantes;

Il - Promover atividades que incentivem a participagao dos jovens

nos debates e assuntos inerentes a administragao publica municipal;

Il - Estabelecer e manter o vinculo institucional entre o Poder
Legislativo e a comunidade escolar, visando a aproximagao dos estudantes

com as fungdes legislativas;

IV — Orientar e supervisionar as atividades dos integrantes do
Projeto Camara Mirim Escolar, garantindo o cumprimento de seus objetivos

educacionais e institucionais;

V - Articular parcerias e iniciativas que contribuam para o
aprimoramento do projeto, fomentando a educagédo politica e a participagao

democratica;

VI — Zelar pela observancia das normas e diretrizes estabelecidas

para o funcionamento do projeto, assegurando sua regular execugao;

VIl — Desempenhar outras atribuicées correlatas ao cargo, conforme

regulamentagao especifica.
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Art. 18 Fica criada 1 (uma) fungao gratificada de Agente de

Contratagao, a qual compete as seguintes atribuicdes:

| - Disponibilizar seus conhecimentos na formalizagcdo e tramites da
fase preparatéria da licitagdo, em especial na confeccao dos seguintes

documentos:

a) estudos técnicos preliminares (ETP's);
b) anteprojeto, termo de referéncia (TR) ou projeto basico;
c) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - Conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes

acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia das
propostas;

f) encaminhar a comissdao de contratacdo os documentos de
habilitagdo, caso verifiqgue a possibilidade de sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as

fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a

autoridade superior para adjudicagao e homologacao.

Il - Nos processos de contratagao direta, devera seguir as diretrizes,
atribuicées e procedimentos da Portaria 13/2024 da Camara Municipal de
Alvares Machado, bem como suas alteragdes e outros atos normativos

pertinentes.

Art. 19 Fica criada 1 (uma) fungao gratificada de Pregoeiro, a qual

compete as seguintes atribuigoes:

| - Conduzir a sessao publica;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios

formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos

estabelecidos no edital;

IV - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

V - Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

V| - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substéncia das

propostas, dos documentos de habilitacao e sua validade juridica;

VIl - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a

autoridade competente quando mantiver sua decisao;,
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VIII - Indicar o vencedor do certame;

IX - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;,

X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a sua homologagao;

Xll — Todas as outras que forem pertinentes para o melhor
desempenho da fungdo, em consonancia com as normas gerais e especificas

acerca de licitacées e contratos.

Art. 20 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Membro da
Equipe de Apoio ao Agente de Contratagao, as quais competem auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo no desempenho e na
condugéo de todas as etapas do processo licitatorio, o que inclui os aspectos

técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros relacionados.

Art. 21 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Gestor de

Contrato, a qual compete as seguintes atribuigdes:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e

administrativa, dos contratos vinculados a sua area;

Il - Emitir decisdao sobre todas as solicitagbes e reclamacgoes
relacionadas a execugao dos contratos, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a boa execucao do contrato;
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Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
dos terceiros contratados de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a Diretoria

Administrativa aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - Acompanhar a manutengao das condicoes de habilitagao do
contratado para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar
no relatorio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da

liquidagao e do pagamento da despesa;

V - Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no Histdrico de
Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequacoes ao

contrato pare que atenda a finalidade da Camara;

VI - Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
envio da documentagao pertinente a Diretoria Administrativa para formalizacao

dos procedimentos;

VIl - Estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade
competente o término dos contratos em caso de nova contratagao ou

prorrogagéo visando a solugéo de continuidade;

VIII - Constituir relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 3° do art. 174 da Lei Federal no 14.133/2021, com as informagoes obtidas
durante a execucao do contrato como forma de aprimoramento das atividades

da Camara.
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Art. 22 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Fiscal
Administrativo e Técnico de Contratos, a qual compete as seguintes

atribuigoes:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,

subsidiando-o de informacées pertinentes as suas competéncias;

Il - Verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da

contratada;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes

fiscais, trabalhistas e previdenciarias.

IV - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,

subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar, no Histérico de Gerenciamento do Contrato, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

VI - Emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo com a execugao do

contrato, determinando prazo para a corregao;

VIl — Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

VIIl — Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas;
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IX - Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Camara Municipal, conferindo as notas fiscais e as
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, encaminhar ao

gestor de contrato para ratificagao;

X - Comunicar ao gestor do contrato, no prazo estabelecido nos
termos no inciso VIl do art. 21, o término do contrato sob sua responsabilidade,

no caso de nova contratagao ou prorrogacao.

Art. 23 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Controlador

Interno, a qual compete as seguintes atribuigdes:

| — Zelar pela eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle
interno nos diversos sistemas administrativos e nos setores da Camara

Municipal, expedindo relatérios com recomendagdes para o aprimoramento;

Il - Manifestar-se, quando solicitado, acerca da regularidade de
processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre a execucao de

atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

Il - Instituir e manter sistema de informagées para o exercicio das

atividades finalisticas do sistema de controle interno da Camara Municipal,

IV - Alertar ao Presidente da Camara, sob pena de responsabilidade
solidaria, indicando formalmente as agdes destinadas a apurar os atos ou fatos
inquinados de ilegais, ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo
ao erario, praticadas por agentes publicos, ou quando nao forem prestadas as

contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou
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valores publicos, assegurando-lhes sempre a oportunidade do contraditério e

ampla defesa;

V - Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades
ou ilegalidades apuradas, para as quais a Camara Municipal nao tomou
providéncias cabiveis visando a apuragao de responsabilidades e o

ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;

VI - Avaliar a prestacao de contas do Poder Legislativo Municipal;

VII - Avaliar os relatérios, pareceres e informagdes elaborados pelos

setores da Camara Municipal que podem afetar a eficiéncia do controle interno;

VIIl - Promover reunides, foruns ou palestras, visando ao

aperfeicoamento e disciplinamento do sistema de controle interno;

IX - Criar e manter atualizado banco de informagdes que contenha
estudos sobre temas de interesse do controle interno, bem como materiais

técnicos produzidos em eventos de capacitagdo na area;

X - Emitir relatérios quadrimestrais do controle interno para ciéncia
do Presidente da Camara, apresentando os resultados da execugao

operacional, orgamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal;

X| - Emitir relatérios ou alertas sempre que necessario, sobre fatos

especificos de sua area de atuagao;

XIl — Atuar como Ouvidor da Camara Municipal, respondendo
manifestagées, reclamagdes, denlncias, sugestdes, elogios e demais

pronunciamentos de usuarios que tenham como objeto a prestagao de servigos
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plblicos e a conduta de agentes publicos na prestacéo e fiscalizagao de tais

Servigos;

Xl - Executar tarefas correlatas para melhor cumprimento da

missao institucional de controle interno.

§1° Verificada a ilegalidade de ato ou contrato, o Controlador Interno
de imediato dara ciéncia ao Presidente da Camara Municipal, conforme onde a
ilegalidade for constatada e comunicara também ao responsavel, a fim de que
adote as providéncias e esclarecimentos necessarios ao exato cumprimento da
lei, fazendo indicacdo expressa dos dispositivos a serem observados e

providéncias para:

| - Corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;

Il - Ressarcir o eventual dano causado ao erario;

Il - evitar ocorréncias semelhantes.

§2° No desempenho de suas atribuigoes constitucionais e as
previstas nesta lei, o Controlador Interno podera emitir instrugdes normativas,
de observancia obrigatéria, com a finalidade de estabelecer a padronizacao
sobre a forma de controle interno e esclarecer as duvidas existentes.

§3° Constitui-se em garantias do Controlador Interno:

| - Independéncia profissional para o desempenho das atividades na

administracao direta e indireta;
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Il - O acesso a quaisquer documentos, informacdes e banco de

dados indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungdes de controle

interno.

Art. 24 Fica criada 1 (uma) funcdo gratificada de Encarregado de

LGPD, a qual compete as seguintes atribuigdes:

| - Mediacdo entre o Poder Legislativo, os titulares de dados

pessoais e a ANPD (Autoridade Nacional de Protecao de Dados);

Il - Receber os comunicados da ANPD e adotar as devidas

providéncias;

Il - Aceitar as reclamacgdes e comunicagdes dos titulares de dados

pessoais junto a Prefeitura;

IV - Prestar esclarecimentos e adotar providéncias cabiveis quando

solicitado pelos titulares de dados pessoais;

V - Orientar os servidores, agentes politicos, estagiarios e os

contratados sobre as praticas relacionadas a protecao de dados pessoais;

VI - Comunicar imediatamente ao Controlador Interno sobre

qualquer ato que comprometa os dados pessoais dos titulares;

VIl - Melhorar e acompanhar a politica de Governanga e Integridade

da Camara Municipal;

VIII - Atualizar o Inventario de dados periodicamente;

IX - Elaborar quando solicitado Relatorio de Impacto;
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X - Executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador
interno, pela ANPD (Autoridade Nacional de protecao de Dados) ou

estabelecidas em normas complementares;

Xl - Exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou

delegadas conforme determinagdes da Lei n°® 13.709/18.

Art. 25 Fica criada 1 (uma) fungdo gratificada de Técnico
Orgamentista, Financeiro e Tesouraria, a qual compete as seguintes

atribuicées:

| — Auxiliar tecnicamente a Comissdao de Finangas, Orgamento,
Fiscalizagdo e Controle da Camara Municipal de Alvares Machado em suas

atribuicoes, especialmente:

a) Analisando e emitindo parecer técnico sobre os processos de
tomada de contas do Prefeito e das entidades da Administragao Indireta,

qguando solicitado;

b) Examinar e opinar sobre os projetos de abertura de créditos

adicionais, quando solicitado;

c) Analisar e opinar sobre planos e programas municipais de
desenvolvimento, bem como projetos e retificacbes da Lei Orgamentaria e

propostas referentes a abertura de créditos adicionais, quando solicitado;

VI — Emitir parecer técnico quanto a compatibilidade da execugao
orcamentaria com os planos e programas de governo e destes com os

objetivos previstos na legislagao vigente, quando solicitado;

DIGA NAO AS DROGAS E A PEDOFILIA. DENUNCIE! %, 197 e 190 — Plantdes 24h. A

denuncia pode ser anénima.
¢\ N

. ST A

/



CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO

Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
. (18) 3273-1331 | ~~ camara@alvaresmachado.sp.leg.br

w Poder Legestative

VIl — Auxiliar no acompanhamento permanente da execugao

orcamentaria do Municipio, objetivando a fiscalizagdo e o monitoramento do

cumprimento das metas estabelecidas nas pegas orgamentarias;

VIl — Participar da realizagao de reunides conjuntas quadrimestrais
da Comissao, com o objetivo de elaborar o Relatério de Acompanhamento da
Execugdo Orgcamentaria Quadrimestral, bem como das Audiéncias Publicas
referentes a execucdo orgamentaria e elaboracdo das pegas orgamentarias,

nos termos do Regimento Interno;

IX - Preparar e encaminhar documentagao ao Tribunal de Contas do
Estado;

X - Fazer os servicos de tesouraria e assinar cheques com o

Presidente;

Xl — Elaborar Estudos de Impacto Orgamentario-Financeiro em
projetos de lei ou atos normativos diversos que possam acarretar aumento de

despesas;

Xll — Desempenhar atividades correlatadas por determinagao da

Presidéncia ou Mesa Diretora.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Esta Resolugdo entra em vigor em 01 de julho de 2025.

Art. 27 Ficam revogadas as disposi¢des contrarias a esta resolugao,
em especial os arts. 1°, 2°, 3°, 4°, 5° 6° 9° 10, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 23 e 25
da Lei Complementar Municipal n® 29/2021, e a Lei Complementar n°® 56/2023.
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Art. 28 As despesas decorrentes da execugdo da presente
Resolugdo serdo suportadas por dotagcdes proprias do orgamento vigente:
3.1.90.11.00.00.00 — VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOAL.

Camara Municipal de Alvares Machado (SP), 25 de junho de 2025.

JOEL NUNES DE ALMEIDA
Presidente 'da Camara Municipal

Registrada e publicada na Secretaria da Camara na data supra.
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ANEXO | B
QUADRO DE CARGOS, PROVIMENTO, JORNADA E HABILITACAO
Quantidade Cargo Publico Provimento Jornada Atribuicoes Requisitos de Habilitagao
. Efetivo por o ;
1 Servidor Geral ConcuracBiblico 30h/semanal Art. 6 Ensino Fundamental completo.
s Efetivo por 5 ; i
2 Escriturario o ey 40h/semanal Art. 7 Ensino Médio completo.
1 Contabilista Efetivo il 30h/semanal Art. 8° Técnico em Contabilidade.
Concurso Publico
Efatiiioet Registro na Ordem dos Advogados
1 Procurador Legislativo PRy 40h/semanal Art, 9° do Brasil (OAB) e atividade juridica
Concurso Publico i
comprovada de, no minimo, 1 ano.
1 Diretor Administrativo Elstivo por 40h/semanal Art. 10 HiYEl SupeRer nd AR da
Concurso Publico ' Administragéao.
ﬁ\sss{ﬁﬁzio;ni?ngli?gogs Cargo em Dedicacgao Registro na Ordem dos Advogados
1 fadialaiva s G’abine%e da Con?isséo Pleng Art. 11 do Brasil (OAB) e atividade legislativa
g SR comprovada de, no minimo, 2 anos.
Presidéncia
Quantidade Fungao Gratificada Provimento Atribuigoes
1 Auxiliar Administrativo Hissignatin o Setvidor Att. 15
Efetivo
2 Membro da Comissdo Permanente de | Designacgéo de Servidor Art. 16
Patriménio Efetivo '
1 Coordenador do Projeto Camara Mirim | Designacéo de Servidor Art. 17
Escolar Efetivo '
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Designagéao de Servidor

Agente de Contratagao Efetivo Art. 18
Pregoeiro Designacgao Qe Servidor Art. 19
Efetivo
Membro de Equipe de Apoio ao Designagéo de Servidor Art. 20
Agente de Contratagao Efetivo '
Gestor de Contrato Cesignagad gle Serviaor Art. 21
Efetivo
Fiscal Administrativo e Técnico de Designagéo de Servidor
: Art. 22
Contratos Efetivo
Controlador Interno LiRsigha 00 ge emiger Art. 23
Efetivo
Designagao de Servidor
Encarregado de LGPD Ebdiivg Art. 24
Técnico Orgamentista, Financeiro e | Designagao de Servidor
: : Art. 25
Tesouraria Efetivo

)

)
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ANEXO Il
ORGANOGRAMA ADMINISTRATIVO

COMISSAD PARLAMENTAR DE

J—— MISS TE
PLENARIO COMISSOES PERMANENTES NGUENTO

', s ——— - - MESA DIRETORA

GABINETE DOS VEREADORES ‘ PRESIDENTE

PROCURADORJURIDICO - — — — —|— — — — = CONTROLADOR INTERND

ASSESSOR DE RELAGOES
INSTITUCIONAIS, DIRECAO
LEGISLATIVA £ GARINETE DA
PRESIDENCIA

Y i '"——_——'W71

DIRETOR ADMINISTRATIVO COMUNICACAD SOCIAL

|
|
| 2 !
f [ ) ) |

e SERVIDOR GERAL | SERVIGOS . q ESCRITURARIO ESCRITURARIO
INFORMATICA GERAIS CONTABRISTA [Adkministrativo) {Legislativo)

ESTAGIARIO

COMISSOES TEMPORARIAS
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DECLARA(;I"\O

JOEL NUNES DE ALMEIDA, Presidente da Camara Municipal de
Alvares Machado, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e em
cumprimento as determinagdes do inciso |, do art. 16 da Lei Complementar n°
101/2000, na qualidade de Ordenador de Despesas, DECLARO que o Projeto
de Lei Ordinaria n° 10/2025, de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal
de Alvares Machado, que dispde sobre o vencimento basico dos cargos publicos
e funcdes gratificadas, a serem aplicadas ao Quadro de Servidores Publicos da
Camara Municipal de Alvares Machado, bem como institui adicional de
qualificagdo e da outras providéncias, bem como o Projeto de Resolugao
Legislativa n® 01/2025, também de iniciativa da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Alvares Machado, que dispde sobre a estrutura administrativa da
Camara Municipal de Alvares Machado, define atribuigoes, cria funcoes
gratificadas, extingue cargo publico, consolida a legislacao pertinente e da outras

providéncias, possuem adequacao orcamentdria_e financeira com a Lei

Orcamentdria Anual (LOA) vigente, bem como compatibilidade com o Plano

Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO).

A analise da viabilidade orcamentaria e financeira foi realizada com
base nos demonstrativos contabeis e projecdes de despesas da Camara
Municipal, evidenciando que o impacto financeiro a ser gerado pelo PLO 10/2025
e PRE 01/2025 encontram-se compativeis com as dotagdes orgamentarias do
exercicio vigente e dos dois subsequentes, nao comprometendo o equilibrio

financeiro da Casa Legislativa.

Alvares Machado (SP),
09 de junho de 2025.

'NUNES DE ALMEIDA
Presidente da Camara Mynicipal de Alvares Machado
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Relatério n°28/2025.

PROCESSO: Projeto de Resolugao Legislativa n® 01/2025
AUTORIA: Mesa Diretora da Camara Municipal
DATA: 18 de junho de 2025.

ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUCAO LEGISLATIVA.
INICIATIVA DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL.
REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL.

1. DO RELATORIO:

Serve o presente relatério para analise juridica do Projeto de Resolugao Legislativa n°
01/2025, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal, que dispbe sobre a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Alvares Machado, define atribuigées, cria fungdes
gratificadas, extingue cargo publico, consolida a legislagdo pertinente e da outras
providéncias.

2. DOS FUNDAMENTOS

De acordo com as competéncias desta Comissdo de Justica, Redagéo e Legislagao
Participativa;, ACOMPANHO o parecer juridico do Procurador Legislativo da Camara
Municipal de Alvares Machado, CONCLUINDO PELA LEGALIDADE DA PROPOSTA
em analise.

3. CONSIDERACOES FINAIS:
Considero, como Relator, que o Projeto de Resolugédo Legislativa n° 01/2025 esta
apto para ser enviado, discutido e apreciado em plenario, pois o projeto se encontra de
acordo com os aspectos constitucionais, legais, juridicos, gramaticais e légicos no que
compete a analise desta Comiss@o conforme Regimento Interno.
E o Relatério que submeto a apreciagéo desta Comisséo.
Sala de Vereadores da Camara Municipal de Alvares Machado.

Relator: Carlos Alexantre Arques Sanches (Unido)
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PARECER N°28/2025.

PARECER da CJRLP: A Comissao, em analise ao processo emite parecer FAVORAVEL
em concordancia com a relatoria desta Comiss&o, considerando que o Projeto de
Resolugdo Legislativa n° 01/2025 estd apto para ser discutido e deliberado em
Plenario.

E o parecer.

Sala de Vereadores da Camara Municipal de Alvares Machado 24 de junho de 2025.

G

Presidente: Lucinéia Maria Alves Paduan (PSDB)

-

Relator: Carlos Aléxandrg’ Arques Sanches (Uni&o)

o oy,

Membro: Jo&o Eduardo Ramirez Sanchez (Republicanos)
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RELATORIO N° 017/2025

MATERIA: Projeto de Lei n° 10/2025 e Projeto de Resolugéo Legislativa n® 01/2025
AUTORIA: Mesa Diretora

DATA: 23 de junho de 2025

ASSUNTO: Projeto de Resolugéo Legislativa que define a Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Alvares Machado. Projeto de Lei que fixa vencimento basico dos cargos publicos e
fungdes gratificadas, a serem aplicadas ao Quadro de Cargos, Provimento, Jornada e
Habilitagdo, nos termos dos Anexos do PLO. Instituicdo de Adicional de Qualificagao.

1. DO RELATORIO

Este relatério objetiva analisar os aspectos financeiros e orgamentarios decorrentes do
Projeto de Lei Ordinaria n® 10/2025, em conjunto com o Projeto de Resolug&o Legislativa
n°® 01/2025, ambos apresentados pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

A avaliagdo conjunta é imprescindivel, haja vista que as matérias versam sobre questdes
interligadas relativas ao orgamento e as finangas publicas, exigindo-se, assim, analise
integrada dos impactos financeiros e orgamentarios pretendidos.

O Projeto de Lei Ordinaria n® 10/2025 tem como objeto estabelecer o vencimento basico
dos cargos publicos e das fungbes gratificadas previstas em resolugédo especifica,
aplicaveis ao Quadro de Servidores Publicos da Camara Municipal de Alvares Machado,
além de instituir adicional de qualificagéo, entre outras disposi¢des correlatas.

Por sua vez, o Projeto de Resolugado Legislativa n® 01/2025 dispde sobre a estrutura
administrativa da Camara Municipal, definindo atribuigcées, criando fungdes gratificadas,
extinguindo cargo publico e consolidando a legislagdo pertinente, além de prever outras
providéncias de carater administrativo e funcional.

E o relatério.
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2. DOS FUNDAMENTOS

Inicialmente, cabe ressaltar que planejar constitui fungdo primordial e imprescindivel ao
administrador publico responsavel, pois representa o ponto de partida para uma gestao
publica eficiente, eficaz e pautada na probidade administrativa.

Dito isso, salienta-se que a Constituigdo do Estado de Sao Paulo, em seu art. 169,
paragrafo Gnico, estabelece que a concessdo a concessdo de qualquer vantagem ou
aumento de remuneracao, a criagéo de cargos ou a alteragédo de estrutura de carreiras,
bem como a admissdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos 6rgédos e entidades da
administracéo direta ou indireta, inclusive fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico, s6 poderao ser feitas:

1. se houver prévia dotagdo orcamentaria suficiente para atender as projegcdes de
despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;

2. se houver autorizacdo especifica na lei de diretrizes orcamentarias, ressalvadas
as empresas publicas e as sociedades de economia mista.

Além disso, o art. 113 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias estabelece
que a proposicéo legislativa que crie ou altere despesa obrigatéria ou renuncia de
receita devera ser acompanhada da estimativa do seu impacto orgamentario e
financeiro.

No caso em analise, verifica-se no processo legislativo do Projeto de Lei Ordinaria n°
10/2025 e do Projeto de Resolugdo n° 01/2025 veio acompanhado o devido estudo
de estimativa de impacto financeiro, documento imprescindivel ao exame por parte
desta Comissé&o de Finangas, Orgamento, Fiscalizagéo e Controle.

Quanto a indicacdo da dotacdo orcamentaria, observa-se nos artigos 5° e 28 dos
referidos projetos, nas quais esta previsto que as despesas resultantes da execugéo das
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normas serdao suportadas pela seguinte dotagdo orgamentéria: 3.1.90.11.00.00.00 —
VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOAL.

Ja quanto a autorizagdo especifica prevista na Lei de Diretrizes Orgamentarias,
constata-se que a Lei Municipal n® 3.138/2024, alterada pela Lei Municipal n°® 3.162/2025,
responsavel por definir as diretrizes para elaboragéo da lei orgamentéria do Municipio
para o exercicio financeiro de 2025, autoriza expressamente, em seu artigo 24, o Poder
Legislativo a encaminhar projetos que versam sobre questdes relativas aos servidores
publicos, especificamente aumento de remuneragdo (inciso ), concessdo de
gratificagbes (inciso Il), criagdo e extingdo de cargos publicos (inciso Ill) e revisdo do
plano de cargos e salarios, visando a melhoria dos servigos publicos prestados (inciso

V).

Outrossim, no presente caso, verifica-se dos autos do processo legislativo que ha
declaracao assinada pelo ordenador de despesas de que o PLO n° 10/2025 e PRE
n® 01/2025 possuem adequagéao orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual
(LOA) vigente, bem como compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), atendendo ao comando do art. 16 da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/00).

Sendo assim, analisados o estudo e a viabilidade da adequagdo orgamentaria e
financeira constantes nos demonstrativos contabeis e nas projecdes das despesas da
Camara Municipal, conclui-se que o impacto financeiro decorrente da aprovagio do
Projeto de Lei Ordinaria n® 10/2025 e do Projeto de Resolugdo Legislativa n® 01/2025
encontra-se plenamente compativel com as dotagdes orgamentarias previstas para o
exercicio vigente e os dois exercicios seguintes, ndo comprometendo o equilibrio
financeiro desta Casa Legislativa.

Ante o exposto, e apés cuidadosa analise dos elementos apresentados, este Relator
entende nao existir impedimento algum a criagdo e aprovagao do Projeto de Lei n°
10/2025, ressaltando ainda que sua implementagédo contribuira para uma equipe mais
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capacitada, valorizada e reconhecida pelo trabalho desenvolvido, sem prejuizo ao
equilibrio financeiro e orgamentario.

3. DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Na qualidade de Relator da Comissao de Finangas, entendo que o Projeto de Lei n°
10/2025 e o PRE 012025, ambos de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal,
encontram-se formal e materialmente aptos para prosseguirem em tramitagédo, estando
em condigdes de ser submetido & apreciagdo e deliberagdo do Plenario desta Casa
Legislativa.

Submeto o presente relatério a consideragido dos demais membros desta Comiss&o.

Sala de Sessdes da Camara Municipal de Alval?ﬂachado, 23 de junho de 2025.

/f7 '7 — .‘ -
LI g
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PARECER N° 017/2025

A Comissao, em andlise ao processo emite parecer FAVORAVEL em concordancia com
a relatoria desta Comissao, considerando que o Projeto de Lei n°® 10/2025 e Projeto de
Resolugao Legislativa n°® 01/2025, ambos de autoria da Mesa Diretora da Camara

Municipal, estdo aptos para serem discutidos e deliberados em Plenario.

E o parecer.

Sala de Vereadores da Camara Municipal de Alvares Machado, 23 de junho de 2025.

Presidente: CARLOS ACEXANDRE ARQUES SANCHES (UNIAO)

/

R : ‘;
elator MICHAE/I;/R:@,

Membro: JOSE CARLOS CABRERA PARRA (PSDB
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