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Paden Legislative

ATO DA MESA N. 03/08
Dispde sobre: regulamenta & Lei Municipal n. 2.584/ 08

Art. 1. — Em cumprimento 20 disposto no art. da
Lei Municipal n. 2.581/08 de 13.11.2008 ,as atribuigdes do cargo, fungéo gratificada e
empregos piblicos da Camara Municipal serdo as contidas no presente Alo de Mesa.

Revogado pela LC n°13/18
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Ast. 3. Compete ao Diretor Legislativo:

I- Ter sob sua responsabilidade, processar e acompanhar todos 08 processos
legislativos em tramite da Casa;
s .  Assessorar aos vereadores comissdes permanentes, quando solicitado;
&} [[I-  Acompanhar, assessorar diligenciar nas sessoes da Cémara;
St 1V-  Emitir seu parecer nos processos legislativos, quando solicitado;
o V- Cuidar de todo o expediente legislativo;

vi- Estabelecer a pauta das sesses, dentro do prazo regimental; €,
VII- Desempenhar atribuigdes correlatas determinadas pelo Presidente.

Art, 4. — Compete ao Diretor Administrativo:

I- Gerir os servidores ¢ estrutura administrativa ¢ fisica da Cimara;

1I- Cuidar do expediente administrativo;

TI- Manter o registro do almoxarifado e patriménio da Camara;

IV-  Preparar e encaminhar documentago ao Tribunal de Contas;

V- Fazer os servicos de tesouraria e assinar cheques com Presidente;

VI-  Autorizar as requisi¢des de compra providenciar licitagao se for o caso; €,
VII- Desempenhar atribuigdes correlatas determinadas pelo Presidente.

i
P I

Art. 5. — Compete ac Contabilista:

1- Efetuar os lancamentos contébeis da Camara;
I1- Fazer o acompanhamento da execugo orgamentéria e aplicagdes dos indices
oficiais;

1ll-  Fazer as prestagdes de contas exigidas por lei;
IV- Assinar com o Presidente: balancetes, balancos e demais documentos contabeis;
V- Desempenhar atribuigdes correlatas determinadas pelo Presidente.
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Poder Legistative
Art. 6. - Compete ao escriturdrio:
I- Escriturar os livros e manter os registros dos atos da Camara;
I1- Redigir os expedientes determinados por seu Diretor;

III-  Protocolar a emissdo e recebimento de expediente externo;
IV~ Protocolar a emissdo ¢ recebimento de expediente interno;

V- Desempenhar atribuigdes correlatas determinadas pelo Presidente ou Diretor.
Art. 7. - Compete ao servidor geral:

I- Manter a limpeza geral do prédio;

il- Fazer os servigos de cozinha;

II-  Manter sob sua responsabilidade material de limpeza e de cozinha;
IV- Desempenhar atribui¢es correlatas determinadas pelo Presidente ou Diretor.

’ Art. 8. ~Na auséncia de um dos diretores, por motivo de licenga, férias ¢ outros, o Diretor
A que estiver em exercicio, substituird o mesmo, pelo periodo da auséncia.

Art. 9. Este ato entra em vigor na data de sua publicacfio, revogadas as disposi¢des em
contréario.

Mesa da Camara Municipal de Alvares Machado, em 18 de dezembro de 2008.
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Registrado e publicado na Secretaria da Camara, na data supra.

AfLB‘ RTO YUKIO NAKADA
Diretor Administrative
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