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ATO DA MESA N° 01/17

Dispde sobre: regulamenta a Lei Federal n° 12.527 de
18.11.11, que regula o acesso de informagées e da
outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, no uso
de suas atribuigdes legais,

DECIDE:

Artigo 1° - Este Ato da Mesa define procedimentos a serem observados no ambito
da Camara Municipal de Alvares Machado, 3 vista das normas gerais estabelecidas na Lei
Federal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011.

Artigo 2° - O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informagdes
sera assegurado mediante:

- Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

- Implementacéao da politica de arquivo e gestao de documentos;

11- Divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de

solicitagées;

IV- Utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

V- Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica; e,

VI- Desenvolvimento do controle social da administracao publica.

Artigo 3° - Integram a politica de arquivo e gestao de documentos:

I- Os servicos de protocolo e arquivo da Camara Municipal,

I1- A Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso — CADA;

- Os servigos de atendimento ao cidadao — SAC no ambito do Legislativo

Artigo 4° - Fica criada a Comissdo de Avaliagéo de Documentos e Acesso - CADA,
vinculada ao Gabinete da Presidéncia, que sera composta por um profissional de area juridica,
um da area administrativa e um da area legislativa da Camara Municipal, e tera como
atribuigdes:
I- Orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informagdes da
Camara, visando assegurar 0 amplo acesso € divulgacao;

- Orientar a autoridade maxima da Camara as normas e procedimentos
visando a protecdo de documentos, dados e informacdes sigi!osas\ e
pessoais; \

- Propor a autoridade maxima da Camara a classificacdo e publicacao de

documentos, dados e informagdes sigilosas € pessoais e suas eventuais
alteracoes;

V- Atuar como instancia consultiva da presidéncia da Camara, sobre 0S

recursos interpostos relativos a solicitagbes de acesso a documentos, dados
e informacdes nao atendidas ou indeferidas, os termos da legislac&o vigente. /.
\ ‘ e
Artigo 5° — O pedido de informagdes, pelo cidadao, deveré\\ser apresentado ao
Servico de Atendimento ao Cidaddo — SAC, por qualquer meio legitimo que‘-ycontenha a
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identificacdo do interessado (nome, numero de documento e enderego) e a especificagao da
informacéo requerida.

Paragrafo 1° - O Servico de Atendimento ao Cidaddo — SAC, através do setor
responsavel da area pertinente ao pedido, tera o prazo de 15 (quinze) dias para atendimento da
solicitagdo, na impossibilidade de conceder o acesso imediato.

Paragrafo 2° - O prazo previsto no paragrafo anterior podera ser prorrogado por 10
(dez) dias, em vista a complexidade do pedido, mediante justificativa expressa, da qual sera
cientificado o interessado.

Paragrafo 3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecéo das informacdes e do
cumprimento da legislagao aplicavel, o SAC podera oferecer meios para que © proprio
interessado possa pesquisar a informacao de que necessitar.

Artigo 6° - No caso de indeferimento do acesso aos documentos, dados e
informacdes, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias a

contar de sua ciéncia.

Paragrafo 1° - O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara, que devera se
manifestar, apos eventual consulta a CADA, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo 2° - Indeferido o recurso pela Presidéncia, o interessado podera interpor
novo recurso, No prazo estabelecido no caput, em instancia final, dirigido a Mesa Diretora da
Casa, que tera o prazo de 05 (cinco) dias para se manifestar.

Artigo 7° - E dever da Camara Municipal, independentemente de requerimentos, a
divulgagdo de documentos, dados e informacgdes de interesse coletivo ou geral.

Artigo 8° - Os casos omissos no presente regulamento, serao resolvidos com base
no disposto na Lei Orgénica do Municipio — LOM, na Lei Federal n° 12.527 e na legislagao
municipal pertinente.

Artigo QX{-\ Este Ato entra em vigor na data de sua publicacado, revogadas as
disposicdes em contrario.

\\ Me%dé\eé\maré\Mi\C@I de Alvares Machado, em 02 de junho de 2.017.
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2° Secretario

Regist e publicado na Secretaria da Camara, na data supra.
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Difetor Administrativo
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