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CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, e o Banco do Brasil S.A.

A CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO inscrito no CNPJ/MF sob o n.o

53.303.376/0001-31 por sua Presidente Maria Estela Fernandez Martin, brasileira, portador da
Carteira de ldentidade no 15.566.444-X e CPF no 087.'1 12.508-01, domiciliada na Rua
Monsenhor Nakamura, no 783 em Alvares Machado - SP, daqui por diante designado
CONTRATANTE e o BANCO DO BRASIL S A , inscrito no CNPJ/MF sob o n.o 00 000.000/0001-
91, com sede no Q SAUN QUADRA 5 LOTE B TORRES I, ll E lll, Brasília/DF, CEP 70.040-912
neste ato representado por ROSIVANI ESTROGUEIATORTOLA, brasileira, bancária, portador
da Carteira de ldentidade n." 23.802.0964, Expedida por SSP-SP e do CPF n.o 257.767.808-
88, residente e domiciliado na Avenida das Américas 331 - Alvares Machado - SP, doravante
denominado CONTRATADO, têm como justo e contratados, com dispensa de licitação fulcrada
no art. 75. inciso IX. da l-ei n." l.l.li3. de 0l de abril de 2021 e alteraçÕes, os serviços descritos
neste instrumento, mediante as cláusulas e condiçÕes seguintes:

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINIÇOES

Os termos contidos neste contrato terão o significado estabelecido a seguir:

l "ADMINISTRAÇÃO DTRETA E AUTARQUtCA" - órgão do Governo Estadual/Municipal
com autonomia contábil e financeira, que irá aderir a este contrato para utilização do
cartão DE PAGAMENTO, e titular da conta cartão.

ll "AFILIADO" - estabelecimento comercial, no Brasil ou no exterior, integrante da rede a
que estiver associado o CONTRATADO, onde o PORTADOR poderá fazer uso do cartão.

III "ASSINATURA EM ARQUlvo" - modalidade peta quat o TtruLAR adquire, via telefone
ou outros meio, bens e serviços de AFILIADOS, sem assinar o correspondente
comprovante de venda.

lV. "ASSINATURA ELETRONICA" - código pessoal e secrelo que o pORTADOR imposta
em terminais ou outros equipamentos eletronicos para efetivar operaçÕes.

V. "BANCO" - Banco do Brasil S.A., que emite, administra e através de sua rede de
Unidades, disponibiliza suporte operacional e tecnológico para utilização do cartáo.

Vl "CARTÃO" - cartão de plástico emitido pelo CONTRATADO, com LIMITE DE
UTILIZAÇÃO preestabelecido para saques e aquisição de bens e serviços

VII. "CARTÃO DE PAGAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO -
programa que utiliza cartão de pagamento, para aquisiÇões, da CAMARA MUNlclpAL
DE ALVARES MACHADO, e será processado por intermédio de sjstema de cartão coma característica do produto e operacionalizado na forma estabelecida entre a
CONIRATANTE e o CONTRATADO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestação de serviços relativos à emissáo e administração
de cartáo de pagamento para utilizaÇão pela CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO,
como meio de pagamento nas suas aquisiçôes de bens e serviços.

Parágrafo Unico - lntegram o presente Contrato as normas, critérios, limites e demais condiçÕes
expedidas pelo Poder Público relativas ao uso de cartôes no País e no exterior ou em locais
legalmente definidos como tal, que as partes se obrigam a observar.
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"CENTRO DE CUSTO" - departamento, unidade gestora, diretoria regional, unidade de
gestão, divisão ou qualquer outro termo que identifique vinculação com a CAMARA
MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO.

"COMPROVANTE DE OPERAÇÃO" - documento assinado pelo PORTADOR para
efetivar transaçÕes após a apresentação do CARTÃO DE PAGAMENTO aos AFILIADOS
ou lnstituição F inanceira.

''FATURA" - documento de faturamento contendo a informação sobre os valores devidos,
pela CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, ao CONTRATADO

"CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO" - conta corrente exclusrvamente para
TEIACiONAMCNIO COM O CARTÃO DE PAGAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALVARES MACHADO. O saldo desta conta poderá ser mantido em qualquer modalidade
de aplicação financeira, que possua resgate automático, pertencente ao portfólio do
BANCO.

"DEMONSTRATIVO MENSAL" - documento emitido pelo CONTRATADO, contendo a

relação das TRANSAÇÕES efetuadas pelos PORTADORES da respectiva CAMARA
MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, lançadas na FATURA, para efeito de conferência
e atesto.

"LlMlTE DE UTILIZAÇÃO" - valor máximo estabelecido pelo ORDENADOR DE
DESPESAS da CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, junto ao
CONTRATADO, para utilizaçáo no cartáo DE PAGAMENTO.

"ORDENADOR DE DESPESA" - responsável legal da CAMARA MUNICIPAL DE
ALVARES MACHADO "PORTADOR" - ORDENADOR DE DESPESA ou outro servidor
por ele autorizado a portar cartão de pagamento emitido em nome da respectiva
ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTAROUICA

"PORTADOR" - ORDENADOR DE DESPESA ou outro servidor por ele autorizado a

portar cartão de pagamento emitido em nome da respectiva ADMINISTRAÇÃO DIRETA
E AUTARQUICA.

"PREPOSTO" - representante da CONTRATANTE junto ao Auto Atendimento Setor
Público, com poderes constituídos através de contrato específico.

"REPRESENTANTE LEGAL" - funcionário do serviço pÚblico ou conlratado pelo

Município com poderes definidos no Diário Oficial do Estado ou decreto estadual, para

Íazer a adesão da Secretaria e/ou autarquia a este contrato firmado pela CAMARA
MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO.

"REPRESENTANTE AUTORIZADO" pessoa indicada pela CAMARA MUNICIPAL DE

ALVARES MACHADO através do CADASTRO DO CENTRO DE CUSTO para:

a) lncluir ou excluir os portadores vinculados à ADMINISTRAÇÃO DIRETA E
AUTARQUICA, CENTRO DE CUSTO C à UNIDADE DE FATURAMENÍO;

b) Retirar os cartÕes junto ao BANCO, mediante assinatura em termo específico,
contendo os números dos cartÕes e nome dos referidos portadores;

c) Entregar os cartÕes retirados junto ao BANCO aos respectivos portadores,
colhendo assinatura em TERMO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE
PELA UTtL|ZAÇÃO DO CARTÃO;

d) Assinar todo e qualquer documento dirigido ao CONTRATADO em nome da
ADMINISTRAÇÁO DIRETA E AUTARQUICA OU CENTRO DE CUSTO;

e) Receber os relatórios de controle do CONTRATADO;
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f) Receber as FATURAS para pagamento;

g) Estabelecer contato com o CONTRATADO; e

h) Para os portadores.

i. Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela
específica;

ii. Atribuir limites apropriados às transaçÕes e/ou despesas de cada
PORTADOR, culo somatório, quando da utrlização, não poderá exceder ao
limite a ela estipulado pelo CONTRATADO; e

iii. Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transaçÕes em
cada tipo de gastos onde o CARTÃO poderá ser utilizado.

i) Responsabilizar-se pela guarda dos cartões após sua retirada junto ao Banco, até
a entrega dos mesmos aos portadores.

XlX. "TRANSAÇÃO" - aquisiçÕes e saques efetuados pelos PORTADORES junto aos
AFILIADOS, com utilização do cartão de pagamento.

XX "UNIDADE DE FATURAMENTO" nível hierárquico, vinculado ao CENTRO DE CUSTO,
escolhido pela ADMINISTRAÇÃO DTRETA E AUTARQUTCA para apresentaçâo da
FATURA.

ParágraÍo único. Anão definiçáo do tipo de gasto permitido ao PORTADOR, nos termos do item
í o, alínea "h", inciso XVl, desta Cláusula, implica na impossibilidade de utilização do cartão

CLAUSULA QUARTA - DAADESÃO AO PRESENTE CONTRATO

A AdESãO PEIA ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTÁRQUICA, CENTRO DE CUSTO C PEIO
PORTADOR será efetivada por intermedio de:

l. Assinatura de PROPOSTA DE ADESÃO a este contrato pelos representantes legais da
ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA;

ll. Assinatura no GADASTRO DE cENTRo DE cusro, pelos representantes legais da
ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA E PEIO REPRESENTANTE AUTORIZADO; E

lll. Assinatura do PoRTADOR no TERMo DE RECEBTMENTO E RESpoNSABtLtDADE pELA
UTILIZAÇÃO DO CARTÁO, seguido do desbtoqueio do CARTAO.
ParágraÍo Primeiro - o cARTÃo será entÍegue ao poRTADoR, mediante assinatura no

TERIVIO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELA UTILIZAÇÃO DO CARTÃOJ
l. Na agência do Banco do Brasil, detentora da coNTA CORRENTE DE RELACtoNAMENTo
da ADMTNTSTRAÇÃO DTRETA E AUTARQUTCA, ou

CLAUSULA TERCEIRA - DA ESPECIFICAÇÃO DO CARTÃO.

O cartão de pagamento será confeccionado sob a inteira responsabilidade e encargo do
CONTRATADO, obedecidos os critérios e padrÕes técnicos e de segurança internacionais.

PArágrAfO PriMEirO - A ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA SOIiCitArá AO
coNTRATADo a emissão dos CARTôES para entrega aos PORTADORES por ela indicados

Parágrafo Segundo - Do cartão constará, além dos dados e informaçÕes obrigatórios pelos
PAdrÕES iNIETNACiONA|S, O NOME dA ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTÁRQUICA E dO
PoRTADoR, na forma que vier a ser solicitado pela ADMINISTRAÇÃo DIRETA E
AUTARQUICA.



#inte rn a

il. Na ADMINTSTRAÇÃO DTRETA E AUTARQUTCA ou CENTRO DE CUSTO, peto
REPRESENTANTE AUTORIZADO

Parágrafo Segundo - O cadastramento da senha do CARTÃO pelo PORTADOR poderá ser
feito através das agências do Banco.

Parágrafo Terceiro -. O desbloqueio do CARTÃO deverá ser efetuado nos terminais de
Autoatendimento BB com utilizaçáo de senha pessoal e intransferível cadastrada pelo
PORTADOR especialmente para uso do CARTÃO.

Parágrafo Quarto - A ADMINISTRAÇAO DIRETA E AUTARQUICA encaminhará os TERMOS
DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELA UTILIZAÇÃO DO CARTÃO TeIatIVo aos
CARTÕES por ela entregues, à agência de relacionamento do Banco do Brasil.

Parágrafo Quinto - Em caso de divergência de dados, rasuras, etc., no conteúdo do envelope
lacrado por ocasião da entrega do CARTAO ao PORTADOR, a ADMINISTRAÇAO DIRETA E
AUTARQUICA deverá devolvê-lo incontinenti à agência do Banco do Brasil de relacionamento.

CLAUSULA OUINTA - DA EMISSÃO, OPERACIONALIZAÇÃO E DO USO DO CARTÃO

Os cartôes poderão ser emitidos em plásticos específicos ou outros de uso do CONTRATADO,
sua única proprietária, destinando-se à realização de saques e compras de bens e serviços
junto aosAFlLlADOS.

ParágraÍo Primeiro - O cartâo é de propriedade do CONTRATADO, e de uso pessoal e
intransferivel do PORTADOR nele identificado, contendo ainda sua assinatura.

Parágrafo Segundo - A utilização efetiva do cartão pelo respectivo PORTADOR fica sujeita,
também, às normas específicas editadas pelo Poder PÚblico.

parágraío Terceiro - Respeitado o- LIMITE DE UTILIZAÇAO disponÍvel à ADMINISTRAÇÃO
DIRETA E AUTARQUICA, o CARTAO destina-se a:

l. Pagamento referente à aquisiçâo de bens e serviços, à vista, inclusrve via INTERNET, em

estabelecimentos comerciais afiliados à rede da bandeira internacional em que for processada,

no Brasil e no exterior, denominados AFILIADOS;

ll. Transaçóes poTASSINATURA EM ARQUIVO lunto aos estabelecimentos afiliados à rede da

bandeira internacional em que for processada.

parágrafo euarto - E de responsabilidade da ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA,
através de seu ORDENADOR DE DESPESAS:

L Orientar os PORTADORES sobre a utilização dos cartÕes, inclusive quanto ao cadastramento

e sigilo de senha pessoal no Banco do Brasil, indispensável para a emissão, desbloqueio e uso

dos CARTÓES;

ll. Solicitar ao BANCO o bloqueio de cartÕes em caso de extravio, roubo ou furto, ocasião em

que ser-lhe-á fornecido um Número de Ocorrência Atendimento (NOAT) numérico, que

constitui confirmação e prova do pedido de bloqueio;

lll. Comunicar, por escrito ou por meio eletrônico específico do BANCO, as exclusões ou

inclusôes de PORTADORES;

lV. Devolver ao BANCO os cartÕes dos PORTADORES por ela excluídos:

V. Assumir despesas e riscos decorrentes da utilizaçáo dos cartôes pelos PORTADORES,

exceto os custos que são mencionados no Parágraío Terceiro da cláusula Nona,

Vl. Definir a data de vencimento da FATURA;

Vll Definir as coNTAS CORRENTES DE RELACIONAMENTO para débitos das FATURAS;
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CLAUSULA SEXTA - DAS TRANSAÇOES

As TRANSAÇÕES com o cartão de pagamento são passíveis de serem efetivadas em qualquer
estabelecimento AFlLlADo, devendo, para tanto o poRTADoR apresentar o cartáo e,
conferidos os dados lançados, assinar o coMPROVANTE DE opERAÇÃo emitido em duas
VIAS.

Parágrafo Primeiro - O CONTRATADO não se responsabiliza rá por qualquer eventual restrição
imposta por AFlLlADos ao uso do cartáo, nem pelo preço, qualidade e quantidade dos bens
deles adquiridos ou dos serviços por eles prestados.

Parágrafo Segundo - A aquisição de bens, serviços e realizaçao de saques, ocorrerão mediante
l. Assinatura no COMPROVANTE DE OpERAÇÃO;

II, ASSINATURA ELETRÔNICA; OU

III. ASSINATURA EM ARQUIVO

Parágrafo Terceiro - caberá ao PORTADoR verificar a correção dos dados lançados no
comprovante de operação pelo(s) AFILIADO(S) e/ou lnstltuição(oes) Financeira(s) sendo certo
que, a impostação de senha, o fornecimento do número do cARTÃo ou a aposição da
1.:ilgtrllng_documento, signrficará integrat responsabitidade da ADMtNIsTRAÇÃo ótnrra
E AUTARQUICA e do PORTADOR, pela transaÇáo, perante o CONTRATADO
Parágrafo Quarto - Na existência de transaçôes manuais sem a prévia autorizaÇão do
CONTRATADO, por estarem dentro de parâmetros da bandeira internacional em que for
processada, deverão ser debitados na conta relacionamentos; caso não haja saldo na mesma,a ADMINISTRAÇÃO DTRETA E AUTARQUICA se compromete a efetuar a imediata
transferência de recursos a referida conta corrente de relacionamento.

CúUSULA SETIMA. DO USO NO EXÍERIOR
o uso no exterior destina-se apenas à realização de gastos com viagens, assim entendido,
aquisição de bens e serviços e saques em moedas estrangeiras, respãitando, no que couber,
a legislação que rege as importaçÕes em geral, o regulamãnto do imposto de renda e demais
aspectos fiscais.

Parágrafo Primeiro - lntegram o presente Contrato as normas, critérios, limites e demais
condiçÕes baixadas pelo Poder Público relativas ao uso de cartÕes no exterior ou em locais
legalmente definidos como tat, que as partes se obrigam a observar.

Vlll. Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela específica;

lX. Atribuir limites apropriados às transaÇões e/ou despesas de cada PORTADOR, cujo
somatório, quando da utilizaçáo, náo poderá exceder ao limite a ela estipulado pelo
CONTRATADO,

X. Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transaçôes em cada categoria de
gastos onde o CARTÃO poderá ser utilizado;

Xl. Aportar recursos previamente na CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO, para o
estabelecrmento do LIMITE DE UTILIZAÇÃO, vinculando a ela os empenhos das despesas a
serem pagas mediante o uso do cartão.

Parágrafo segundo - Não serão permitidas compras de bens que possam configurarinvestimento no exterior ou importação sujeita a registro no siscciurX, bem comoTRANSAÇÕES subordinadas a registro'no BaÃco Centrat do Brasil.
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Parágrafo Íerceiro - A realizaçáo de despesas no exterior, ou em locais legalmente definidos
como tal, com finalidade diversa da permitida, ensejará na adoção, pelo Banco Central do Brasil,
das medidas cabíveis, no âmbito de sua competência.

Parágrafo Quarto - Configurada a hipótese prevista no parágrafo anterior, sem prejuizo das
sançôes legais aplicáveis, o CONTRATADO promoverá o imediato cancelamento do CARTÃO
pelo prazo mínimo de í (um) ano.

Parágrafo Quinto - Eventuais irregularidades detectadas no uso do CARTÃO no exterior serão
objeto de comunicação ao Departamento da Receita Federal, através do Banco Central do
Brasil.

Parágrato Sexto - A ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA declara-se ciente de que o
CONTRATADO é obrigado a prestar informaçôes detalhadas ao Banco Central do Brasil, à

Receita Federal, se for o caso, ao Tribunal de Contas do Estado ou ao Ministério Público,
cabendo à ADMINTSTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA a justificativa perante o Poder Público
quando notificada.

Parágrafo Sétimo - Pela utilizaçáo do CARTÀO no exteflor. a ADMINISTRAÇÃO DIRETA E

AUTARQUICAficaTá sujeita ao pagamento da "Tarifa Sobre saques no Exterior", divulgada pelo

CONTRATADO através das agências do Banco do Brasil, que incidirá sobre o valor das
TRANSAÇÕES.

CLAUSULA OITAVA - DA FATURA E DO PAGAMENTO

o coNTRATADO disponibilizará mensalmente à ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA

os DEMONSTRATIVOS DE FATURA contendo os lançamentos que configurem movimentação

financeira decorrente da utilização do CARTÃO.

parágrafo primeiro - AADMTNTSTRAÇÀO DIRETA E AUTARQUICA. através desle instrumento.

autori2a o CONTRATADO a debitar diariamente em sua CONTA CORRENTE DE

RELACIONAMENTO o valor das transaçôes processadas no dia.

parágrafo Segundo - Sem prejuízo da exigibilidade do pagamento diário das transaÇões. poderá

ser cóntestadã pela ADMTNISTRAÇÃo DIRETA E AUTARQUICA ou pelo P6RTADoR qualquer

parcela do demonstrativo de conta, no prazo de ate 10 (dez) dias seguintes ao vencimento do

iespectivo débito. O não exercício dessa faculdade implica o reconhecimento da exatidão da

conta.
parágrafo Terceiro - Poderá o CONTRATADO, a seu exclusivo juízo, admitir que a contestação

ocorrã a qualquer tempo, desde que não ultrapasse os prazos máximos estipulados no

regulamenio da bandeira internacional em que for processada, não constituindo tal

procedimento. no entanto, novaÇáo

parágrafo Quarto - Poderá o ÇONTRATADO, a seu exclusivo critério e sem que tal

proce-dimento constitua assunção de nova divida, admitir que os pagamentos diários e as

FnfUnnS sejam pagos deduzidos as parcelas contestadas. Sobre as parcelas contestadas

indevidamentâ, após-o encerramento do processo de contestaÇão, serão exigidos os encargos

previstos na Cláusula Nona, desde o vencimento da FATURA onde constou o lançamento

original das transaÇÕes contestadas.

parágrafo euinto - A TRANSAÇÃO realizada no exterior será registrada na FATURA, na moeda

estraigeira na qual Íoi rcalizada, e convertrda, obrigatoriamente, paÍa dólares dos Estados

Unidos], pela taxa de conversão utilizada pela bandeira internacional, na data de seu

processamento.

parágrafo Sexto - O valor das TRANSAÇÕES em moeda estrangeira será pago em moeda

nacio-nal, sendo a conversão feita medianie utilização da taxa de venda do dólar turismo do dia
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do efetrvo pagamento, divulgado pelo Banco do Brasil para cartÕes de crédito

Parág rafo Sétimo - Eventuais acertos cambiais relativos a pagamentos efetuados serão
lançados na FATURA imediatamente subsequente.

ParágraÍo Oitavo - AADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA deverá pagar, diariamente, o
valor total das compras processadas no dia, relativo as TRANSAÇÕES em dólares dos Estados
Unidos

Parágrafo Nono - Na ocorrência de saldo credor ao CONTRATANTE, originário de pagamento
superior ao valor devido em dólares, será convertido à taxa de venda do dólar turismo utilizada
no pagamento; caso o saldo credor seja originário de "vouchers" ou qualquer outro acerto, será
convertido à taxa de venda do dólarturismo do dia da transaçáo, divulgado pelo Banco do Brasil
para cartÕes de crédito. Eventuais acertos cambiais serão lançados, em Reais, na FATU RA
imediatamente subsequente.

Parágrafo Décimo - AADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTAROUICAdesde já aceita e reconhece,
para todos os efeitos legais, como válidos e verdadeiros, fac-símiles, cópras microfilmadas ou
fotocópias dos comprovantes de vendas/saques, bem como os dados registrados nos
computadores do CONTRATADO, quando as TRANSAÇÕES forem processadas diretamente
em terminars ou outros equipamentos eletrônicos credenciados pelo CONTRATADO

ParágraÍo Décimo Primeiro - A Central de Atendimento do CONTRATADO registrará, no ato da
contestação, aquelas que não forem esclarecidas naquele momento e informará ao reclamante
o nÚmero do registro da ocorrência para acompanhamento e justificação de glosa de valor
faturado.

Parágrafo Décimo Segundo - Aplica-se o mesmo critério de conversão do parágraÍo nono, para
as hipóteses de saldo credor originário de pagamento superior ao valor devido em dólares.

CLAUSULA NONA - DOS CUSTOS PARAA CONTRATANTE

A ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTÁROU|CA pagará ao CONTRATADO, diariamente, os
valores das TRANSAÇÕES lançadas no dia com os CARTÕES emitidos sob a titularidade dela,
sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesão, manutenção, anuidades ou
quaisquer outros, que náo estejam pactuados neste instrumento contratual, relativo a obtenção
e uso do cartão de pagamento objeto deste contrato.

Parágrafo Primeiro - Não estão incluídas na vedação de que trata o "caput", eventuais despesas
decorrentes de fornecimento, pelo coNTRATADo, de originais ou cópias de comprovantes de
venda, por solicitação da ADMTNTSTRAÇÃO DTRETA E AUTÁReUtCA.

Parágrafo Segundo - Quando se tratar de itens questionados em que resultar comprovado que
a TRANSAÇÃO não pertence realmente a ADMTNTSTRAÇÃO DTRETA E AUTARQU|CA, não
serão cobradas as despesas constantes do Parágrafo Primeiro desta Cláusula.

CLAUSULA DECIMA - DO CANCELAMENTO E SUSPENSÃO DO USO

o coNTRATADo poderá, de imediato, suspender ou cancelar a utilização do(s) cARrÃo (ÕES)
quando a ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA não efetuar o pagamento de quaisquer'
valores devidos, ou quando incorrer alguma das situaçóes previstas na óláusula Nona.

PArágrAfO UNiCO . CANCEIAdO O CARTÃO, A ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA O
devolverá incontinentê ao CONTRATADO, tomando o prévio cuidado de inutilizá-lo. Autilização,
a partir do cancelamento, tornar-se-á fraudulenta e, assim, sujeita às sançÕes penais cabíveis.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES

AADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA será responsável pelas despesas e obrigaçoes
decorrentes da utilizaçáo, devida ou náo, dos cartões emitidos a seu pedido, inclusive quando
for processada na modalidade de ASSINATURA EM ARQUIVO, perante o CONTRATADO:

l. Até a data e hora da recepção da comunicação de furto, perda e/ou extravio pelo
CONTRATADO, através dos serviços das Centrais de Atendimento, cujos telefones são de
conhecimento da ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTÁRQUICA, disponíveis 24 (vinte e quatro)
horas por dia, sete dias por semana, inclusive feriados, quando se tratar de CARTÃO em vigor,
e/ou

ll. Até a data e hora da recepção da comunicação de furto, perda e/ou extravio pelo
CONTRATADO, através dos serviços das Centrais de Atendimento, quando se tratar de
CARTÃO cancelado ou substituido, nâo devolvido pelo PORTADOR ao CONTRATADO.

Parágrafo Primeiro - Nâo estarão cobertos pela comunicaçáo de perda, roubo, furto ou extravio,
a utilização do CARTÃO nas transações em terminais eletrônicos que necessitem do uso de
código pessoal e secreto, pois tal código é de atribuiçâo, conhecimento e sigilo exclusivos do
PORTADOR.

Parágrafo Segundo - Nas comunicações de furto, perda e/ou extravio referidas no inciso I do
caput desta Cláusula, o comunicante receberá do CONTRATADO um Número de Ocorrência
de Atendimento, numérico, o qual constituirá confirmaçâo e identificação do pedido de bloqueio.

Parágrafo Terceiro - A ADMINISTRAÇÁO DERETA E AUTARQUICA é responsável pela
legalização do Cartão como meio de pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CADASTRO

A ADMINISTRAÇÃo DIRETA E AUTARQUICA obriga-se a informar a mudança de seu
endereço e dos CENTROS DE CUSTOS, UNIDADES DE FATURAMENTO e PORTADORES
ao CONTRATADO, arcando, se não o fizer, com as consequências diretas ou indiretas dessa
omissâo.

Parágrafo Unico - Ao ingressar no SISTEMA, o nome e identificação, dados pessoais e de
consumo da ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA ou CENTRO DE CUSTO e do
PORTADOR passam a integrar o cadastro de dados de propriedade do CONTRATADO que,

desde já, fica autorizada a dele se utilizar, respeitadas as disposiçÕes legais em vtgor

CLAUSULA DECIMATERCEIRA. DO FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS

A ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA pagará ao CONTRATADO, a titulo de
ressarcimento de despesas, os gastos em que esta vrer a incorrer para o fornecimento de

originais ou cópias de comprovantes de operaçÕes ou saques.

CLAUSULA DÉCIMA QUARTA. DA VIGÊNCIA

O prazo deste contrato será de 12(doze) meses, contados de sua assinatura podendo ser
prorrogado nos termos do artigo 107 da Lei n l-1.133. de 0l de abril de 2021 e suas alterações.

CLÂUSULA DECIMA QUINTA. DAS MODIFICAÇÕES

O CONTRATADO poderá ampliar as hipóteses de utilização do CARTÃO, agregando-lhe outros

serviços, e introduzir modificaçÕes no presente Contrato, desde que, compativeis com a
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legislaçáo local, sejam aceitas pela CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO, mediante
Termo Aditivo que deverá ser assinado por ambas as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAACEITAÇÃO TACITA

A prática de qualquer ato consequente da adesão ao SISTEMA implica em crência e aceltação
pela ADMINISIRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA de cada um e de todos os termos deste
Contrato, que será levado para registro em Cartório de Títulos e Documentos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO ACESSO AS INFORMAÇÕES

As Secretarias de Estado da Administração e da Fazenda teráo acesso a todas as informaçÕes
sobre cartÕes, objeto deste contrato, referente a todas as demais entidades da CAMARA
MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO,

Parágrafo Unico - O CONTRATADO poderá, sempre que entender necessário, proceder a
monitortzação e a gravação das ligaçoes telefônicas através da Central de Atendimento.

cLAUSULA DECTMA OTTAVA - DA RESILtÇÃO

A qualquer tempo poderão as partes rescindir o presente Contrato, comunicando por escrito a
sua resolução. devendo as entidades da ADMINISTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA devolver,
através do(s) PORTADOR(ES) ou do REPRESENTANTE AUTORTZADO, o(s) CARTÃO(ôES)
sob sua responsab ilidade, devidamente inutilizado(s), permanecendo responsável pelos
débitos remanescentes e derivados, a qualquer título, do presente ajuste, que lhe serão
apresentados pelo coNTRATADo logo que apurados, para pagamento imediato de uma só
vez.

Parágrafo Primeiro - Quando a iniciativa partir da CAMARA MUNlclpAL DE ALVARES
MACHADO, deve ser providenciada a imediata liquidação do saldo de utilização que até então
se verifique.

Parágrafo Segundo - Também constituirá causa de rescisáo do Contrato: L Descumprimento
das cláusu las contratuais,

ll. Constatação pelo CONTRATADO de serem inverídicas e/ou insuficientes às informações
prestadas peta ADMtNtSTRAÇÃO DIRETA E AUTARQUICA,

lll Prática dolosa de qualquer ação, ou deliberada omissão, da ADMINISTRAÇÃo DIRETA E
AUTARQUICA ou cENTRo DE cusro ou ainda do poRTADoR do cARTÃo, visando a
obtenção das vantagens deste Contrato ou e quaisquer outras oferecidas pelo SISTEMA em
hipóteses de utilização diversas das previstas neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situaçÕes não explicttadas nas Cláusulas deste Contrato serão decididos
pelas partes, no que couber, segundo as disposiçÕes contidas na Lei no 14.133/2.1 e suas
alteraÇÕes posteriores.

CúUSULAVIGESII,/A- DoS ÔNUS E ENCARGOS

Todas as despesas necessárias e decorrentes da execução dos serviços ora contratados
inclusive impostos, contribuiçÕes p reviden ciárias, encargos tiabalhistas e quaisquer outros que
forem devrdos relativamente aos serviços e aos empregados, são de inteiia, única e exclusiva
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responsabilidade do CONTRATADO

cLAUSULA VTGESIMA PRtMEtRA - DA PUBLTCAÇÃO E DO REGTSTRO

A publicação do extrato deste contrato e dos eventuais aditamentos, no Portal Nacional de
ContrataÇÕes Públicas (PNCP) será providcnciada pcla Conlft]tantc. no praro a quc aJude o inciso ll
do art. 94 da L.ei 14.133121

CLAUSULAVIGESIMA SEGUNDA- DOS CANAIS DE COMUNICAÇÃO

Para informaçÕes, sugestôes, reclamaçôes ou quaisquer outros esclarecimentos que se
fizerem necessários a este contrato, o BANCO coloca à disposição do Representante
Autorizado do Cenko de Custos da EMPRESA e dos PORTADORES, os telefones da Central
deAtendimento do Banco do Brasil - CABB 0800 979 0909, Suporte Tecnico Pessoa Jurídica
3003 0600 (capitais e regiôes metropolitanas), 0800 729 0600 (demais localidades), SAC
Serviço de Atendimento ao Consumidor 0800 729 0722 e para deficientes auditivos ou de fala
o telefone 0800 729 0088. Caso o Representante Autorizado do Centro de Custos da
EMPRESA ou o PORTADOR considere(m) que a solução dada à ocorrência registrada
anteriormente mereça revisão, deve entrar em contato com a Ouvidoria BB pelo 0800 729 5678.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA. DO FORO

Fica eleito o foro de ALVARES MACHADO (SP), com exclusão de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questÔes oriundas do presente Contrato, não
decididas pelas partes na forma prevrsta na Cláusula Décima Nona deste lnstrumento.

E assim, por estarem alustadas e acordadas, apÓs lido e achado conforme, as partes, a seguir,
firmam o presente Contrato, em 3(vias) vias, de igual teor e forma, para um só efeito, na
presenÇa de 2(duas) testemunhas abaixo assinadas.

23,Agosto de 2024

MUNICiPIO dE ALVARES MACHADO
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ROSIVANI ESTROGUEIA TOR'IOLA

257.767.808-8n

}IARI.\ ESTEt,A FERNANDEZ }I,\RTIN
Cl'F:087.1 12.50Ít-01

ANTONIO CARLOS NOVAES DA SILVA

CPF: 097.397.798-16

Testemunha 1.

Nome.

RG. no

Testemunha 2

Nome:

RG. no:
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PARECER JURÍDICO 

 

CM. Álvares Machado -SP, 06 de setembro de 2024. 

 

Referência: Processo de Contratação n. 29/2024 

Assunto: Parecer Jurídico. Contratação Direta. Compras e outros serviços. Art. 75, inc. II, 

da Lei nº 14.133/2021 

Origem: Diretoria Administrativa 

 

 

PARECER JURÍDICO. DIREITO ADMINISTRATIVO. CONTRATAÇÃO 
DIRETA. DISPENSA DE PEQUENO VALOR. COMPRAS E OUTROS 
SERVIÇOS. ART. 75, INC. II, DA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021. 
REQUISITOS A SEREM OBSERVADOS. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 
PARA A INSTRUÇÃO ADMINISTRATIVA. PARECER RECOMENDATIVO. 
1. Aplicabilidade aos processos administrativos de contratação direta com 
fundamento no art. 75, inc. II, da Lei nº 14.133/2021. 
2. Contratação de seguro predial e cartão de pagamento para viagens de 
servidores e vereadores. 
3. Recomendações para instrução da contratação pretendida. 

 

 

1. RELATÓRIO 

 

A Diretoria Administrativa da Câmara Municipal encaminhou os autos até esta 

Procuradoria para fins de análise e emissão de parecer jurídico preliminar acerca da 

regularidade do Processo de contratação nº 29/2024, cujo objeto refere-se à Contratação 

de seguro predial e cartão de pagamento para viagens de servidores e vereadores: 
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Compulsando os Autos, verifico a juntada dos seguintes documentos, sucintamente 

destacados abaixo. 

 

I – Proposta para seguro predial; 

 

II – Proposta para contratação de cartão de pagamento para viagens. 
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É o relatório. 

 

2. DAS CONSIDERAÇÕES PRELIMINARES 

 

Cumpre esclarecer, preliminarmente, que o parecer jurídico não tem o condão de 

imiscuir-se nas questões eminentemente técnicas, administrativas ou econômico-financeiras 

adotadas, limitando-se aos aspectos estritamente jurídicos da matéria ao estabelecer um 

controle sob o prisma da legalidade. É o entendimento do Tribunal de Contas da União, neste 

exato sentir: 

 

(...) O parecer da assessoria jurídica constitui um controle 
sob o prisma da legalidade, isto é, a opinião emitida atesta 
que o procedimento respeitou todas as exigências legais. O 
parecerista jurídico não tem competência para imiscuir-se 
nas questões eminentemente técnicas do edital, como esta 
que determina o prazo para início da operação. Neste caso, 
cabia ao gestor definir tal prazo." Tribunal de Contas da União 
Acórdão n. 186/2010- Plenário Relator Raimundo Carreiro. 
Processo n. 018 791/2005-4 (grifo nosso). 

 

Ao encontro disso, recomenda a Consultoria-Geral da União, de acordo com o 

Manual de Boas Práticas Consultivas - BCP nº 07, sendo: 

 

O Órgão Consultivo não deve emitir manifestações 
conclusivas sobre temas não jurídicos, tais como os técnicos, 
administrativos ou de conveniência ou oportunidade sem prejuízo 
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da possibilidade de emitir opinião ou fazer recomendações sobre 
tais questões, apontando tratar-se de juízo discricionário se 
aplicável. Ademais, caso adentre em questão jurídica que possa 
ter reflexo significativo em aspecto técnico deve apontar e 
esclarecer qual a situação jurídica existente que autoriza sua 
manifestação naquele ponto (Grifo nosso). 

 

Como se pode observar do dispositivo supra, o controle prévio de legalidade se dá 

em função do exercício da competência da análise jurídica da futura contratação, não 

abrangendo, portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de natureza técnica, 

mercadológica ou de conveniência e oportunidade. 

 

Portanto, passa-se à análise dos aspectos jurídicos do presente Processo. 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO JURÍDICA 
 

3.1 Procedimento de Contratação Direta 
 

O Constituinte Federal de 1988 adotou, como regra, a obrigatoriedade de licitação 

para contratação de obras e serviços, compras e alienações no âmbito da Administração 

Pública de todos os entes federativos, conforme prescreve o art. 37, XXI, da Constituição da 

República. 

 

No entanto, o próprio dispositivo constitucional autorizou que, por lei, sejam 

numeradas exceções à regra de licitar. 

 

Nesse sentido, a Lei Federal nº 14.133/2021 prevê hipóteses em que, 

legitimamente, pode ser celebrado contrato sem prévia realização de procedimento licitatório, 

compreendidas as hipóteses em que a licitação é inexigível e aquelas em que é dispensável. 

 

A inexigibilidade é prevista no art. 74 e traduz situações em que não há 

viabilidade de competição entre fornecedores. A dispensa de licitação está prevista no art. 

75 e descreve situações em que a opção legislativa autoriza a realização da contratação 

direta, embora exista a viabilidade de competição entre os potenciais fornecedores. 

 

O presente parecer, embora não especifique expressamente, presume-se ter 

como objeto a contratação direta por dispensa de licitação em razão do valor, para 
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realização de compras e aquisição de outros serviços, prevista no art. 75, inc. II: 

 

Art. 75. É dispensável a licitação: 
I - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil 
reais), no caso de obras e serviços de engenharia ou de serviços de 
manutenção de veículos automotores ; 
II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 
(cinquenta mil reais), no caso de outros serviços e compras; 
§ 1º Para fins de aferição dos valores que atendam aos limites referidos nos 
incisos I e II do caput deste artigo, deverão ser observados: 
I - o somatório do que for despendido no exercício financeiro pela respectiva 
unidade gestora; 
II - o somatório da despesa realizada com objetos de mesma natureza, 
entendidos como tais aqueles relativos a contratações no mesmo ramo de 
atividade. 

 

A manifestação jurídica ampara-se no art. 53, § 4º, da Lei nº 14.133/2021: 

 

Art. 53. Ao final da fase preparatória, o processo licitatório seguirá para o 
órgão de assessoramento jurídico da Administração, que realizará controle 
prévio de legalidade mediante análise jurídica da contratação. 
§ 1º Na elaboração do parecer jurídico, o órgão de assessoramento jurídico 
da Administração deverá: 
I - apreciar o processo licitatório conforme critérios objetivos prévios de 
atribuição de prioridade; 
II - redigir sua manifestação em linguagem simples e compreensível e de 
forma clara e objetiva, com apreciação de todos os elementos 
indispensáveis à contratação e com exposição dos pressupostos de fato e 
de direito levados em consideração na análise jurídica; 
[...] 
§ 4º Na forma deste artigo, o órgão de assessoramento jurídico da 
Administração também realizará controle prévio de legalidade de 
contratações diretas, acordos, termos de cooperação, convênios, ajustes, 
adesões a atas de registro de preços, outros instrumentos congêneres e de 
seus termos aditivos. 

 

O procedimento a ser observado em contratações desta natureza está previsto no 

art. 72 da Lei nº 14.133/2021 e será abordado em detalhes em tópico a seguir. 

 

Definido o objeto da manifestação, demonstrado o fundamento da intervenção do 

órgão jurídico e descrito o procedimento a ser observado, passa-se à análise propriamente 

dita. 
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3.2  Requisitos da Contratação Direta motivada pela Dispensa prevista no Art. 
75, Inc. II 

 

A contratação direta prevista no art. 75, inc. II, reclama a presença cumulativa 

de três requisitos: 

 

a) objeto; 

b) valor; e 

c) observância da metodologia de cálculo prescrita no § 1º do art. 75. 

 

Acerca do objeto, a menção a “outros serviços e compras” informa a natureza 

residual do permissivo em relação ao inc. I do art. 75, concebido para a aquisição de “obras e 

serviços de engenharia ou de serviços de manutenção de veículos automotores”. Sob essa 

perspectiva, a compreensão do objeto que pode ser adquirido com fundamento no inc. II exige 

a compreensão do objeto do inc. I (dado o caráter residual daquele em face deste). 

 

O termo “manutenção de veículos automotores” dispensa considerações e deve 

ser lido tal como usualmente o é. 

 

Já os conceitos de “obras” e “serviços [de engenharia]” possuem definição legal, 

a ser observada pelo intérprete: 

 

Art. 6º Para os fins desta Lei, consideram-se: 
XII - obra: toda atividade estabelecida, por força de lei, como privativa das 
profissões de arquiteto e engenheiro que implica intervenção no meio 
ambiente por meio de um conjunto harmônico de ações que, agregadas, 
formam um todo que inova o espaço físico da natureza ou acarreta alteração 
substancial das características originais de bem imóvel; 
XXI - serviço de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades 
destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de 
interesse para a Administração e que, não enquadradas no conceito de obra 
a que se refere o inciso XII do caput deste artigo, são estabelecidas, por 
força de lei, como privativas das profissões de arquiteto e engenheiro ou de 
técnicos especializados, que compreendem: 
a) serviço comum de engenharia: todo serviço de engenharia que tem por 
objeto ações, objetivamente padronizáveis em termos de desempenho e 
qualidade, de manutenção, de adequação e de adaptação de bens móveis 
e imóveis, com preservação das características originais dos bens; 
b) serviço especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade 
ou complexidade, não pode se enquadrar na definição constante da alínea 
“a” deste inciso; 
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O conceito de obra é bastante restrito e se reporta à atividade prevista em lei como 

privativa de engenheiro ou arquiteto que implica intervenção no meio ambiente e da qual 

resulta inovação no espaço físico da natureza ou alteração substancial das características 

originais do bem imóvel. Exige-se a presença cumulativa dos três requisitos: a) previsão legal 

da atividade como privativa de engenheiro ou arquiteto; b) intervenção no meio ambiente; c) 

inovação no espaço físico ou alteração substancial das características da coisa. 

 

A concepção de serviço de engenharia igualmente reporta-se a atividades 

estabelecidas em lei como privativas das profissões de engenheiro ou arquiteto, mas também 

engloba técnicos especializados. Qualifica-se pelo seu caráter residual, compreendendo 

aqueles serviços que não se qualificam como obra, ou seja, das quais não resulta inovação 

no espaço físico da natureza ou alteração substancial das características originais do bem 

imóvel. 

 

Dado o caráter residual dos serviços que podem ser adquiridos com fundamento 

na contratação direta prevista no inc II do art. 75, necessária a compreensão do conceito de 

serviços de engenharia para, por exclusão, definir quais serviços não recebem tal adjetivo. 

 

Isso porque os serviços não compreendidos como serviços de engenharia 

poderão ser adquiridos com base neste fundamento. No particular, tem especial relevância a 

avaliação se o serviço proposto é ou não estabelecido “por força de lei, como privativas das 

profissões de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados”. 

 

Dado o conceito legal e a ausência de decisões dos órgãos de controle sobre o 

tema até o presente momento, penso que a característica que qualifica determinada atividade 

como serviço de engenharia seja a existência de previsão legal que a estabeleça como 

privativa das profissões de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados. 

 

Em resumidos termos, não se tratando de (a) serviço cuja atividade, por força de 

lei, é estabelecida como privativa das profissões de arquiteto e engenheiro ou de técnicos 

especializados”; (b) de obra; ou de (c) serviços de manutenção de veículos automotores; o 

objeto poderá ser adquirido com fundamento no art. 75, inc. II, da Lei nº 14.133/2021. 

 

Em relação ao valor da contratação, o montante previsto deve ser avaliado a partir 
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daquilo que prescreve o art. 182, o qual estabelece que “o Poder Executivo federal atualizará, 

a cada dia 1º de janeiro, pelo Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo Especial 

(IPCA-E) ou por índice que venha a substituí-lo, os valores fixados por esta Lei, os quais serão 

divulgados no PNCP”. 

 

Este patamar deve ser observado como limite do valor da contratação. 

 

Por fim, a observância de tal valor deve ser avaliada em consonância com aquilo 

que estabelece o § 1º do art. 75: 

 

§ 1º Para fins de aferição dos valores que atendam aos limites referidos nos 
incisos I e II do caput deste artigo, deverão ser observados: 
I - o somatório do que for despendido no exercício financeiro pela respectiva 
unidade gestora; 
II - o somatório da despesa realizada com objetos de mesma natureza, 
entendidos como tais aqueles relativos a contratações no mesmo ramo de 
atividade 

 

A leitura conjunta dos incisos informa que a avaliação do respeito ao montante 

previsto no inc. II do art. 75 exige a apuração do somatório despendido no exercício 

financeiro pela respectiva unidade gestora na aquisição de objetos de mesma natureza 

(entendidos como tais aqueles relativos a contratações no mesmo ramo de atividade) 

mediante contratação direta. 

 

Caso o montante adquirido no exercício financeiro, pela mesma unidade gestora, 

na aquisição de objetos de mesma natureza mediante contratação direta não exceda o 

montante descrito, será possível a contratação direta. A restrição da avaliação a contratações 

diretas motiva-se por questões óbvias: tratando-se de limite a ser observado para a realização 

de contratações diretas, não faria sentido admitir no cômputo aquisições realizadas mediante 

prévio procedimento licitatório. Entendimento distinto tornaria tal dispositivo inócuo, visto que 

dificilmente seria respeitado o valor indicado se consideradas todas e quaisquer aquisições 

realizadas pela administração. 

 

Este requisito demanda pesquisas em bases administrativas que 

consolidam as aquisições administrativas no exercício. Para evitar a inserção de 

inúmeros documentos no processo administrativo, é suficiente que a unidade técnica 
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promova as pesquisas e buscas necessárias e, caso observe respeito ao preceito legal, 

insira nos autos a Declaração de Observância do § 1º do art. 75, constante do Anexo XI 

da Portaria 13/2024 da Câmara Municipal. O procedimento não gera qualquer prejuízo ao 

controle da conduta pública, visto que sempre que necessário será possível a reprodução da 

pesquisa realizada nos sistemas administrativos. 

 

Resumidamente, a viabilidade da contratação direta com fundamento no inc. II do 

art. 75 reclama cumulativamente: 

 

a) Objeto que não se enquadre como obra ou serviço de engenharia nem 

manutenção de veículos automotores; 

b) Valor de R$ 59.906,02 no exercício de 2024; 

c) Certidão indicativa de respeito à forma de cálculo prevista no § 1º do art. 75. 

 

Definido que o objeto a ser adquirido preenche os requisitos legais para a 

contratação direta, passa-se ao procedimento aplicável. 

 

3.3 Procedimento da Contratação Direta motivada pela Dispensa 
prevista no Art. 75, Inc. II 

 

Feitas as considerações prefaciais, passa-se à análise do procedimento a ser 

observado na instrução de contratações diretas com fundamento no art. 75, inc. II, da Lei nº 

14.133/2021, sem ignorar a perspectiva de que a singeleza do objeto guia a condução do 

procedimento. 

 

Art. 72. O processo de contratação direta, que compreende os casos de 
inexigibilidade e de dispensa de licitação, deverá ser instruído com os 
seguintes documentos: 
I - documento de formalização de demanda e, se for o caso, estudo técnico 
preliminar, análise de riscos, termo de referência, projeto básico ou projeto 
executivo; 
II - estimativa de despesa, que deverá ser calculada na forma estabelecida 
no art. 23 desta Lei; 
III - parecer jurídico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem 
o atendimento dos requisitos exigidos; 
IV - demonstração da compatibilidade da previsão de recursos 
orçamentários com o compromisso a ser assumido; 
V - comprovação de que o contratado preenche os requisitos de habilitação 
e qualificação mínima necessária; 
VI - razão da escolha do contratado; 
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VII - justificativa de preço; 
VIII - autorização da autoridade competente. 
Parágrafo único. O ato que autoriza a contratação direta ou o extrato 
decorrente do contrato deverá ser divulgado e mantido à disposição do 
público em sítio eletrônico oficial. 

 

Necessária ainda menção aos art. 117 e 150 da Lei nº 14.133/2021. 

 

Aquele enuncia que “a execução do contrato deverá ser acompanhada e 

fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administração 

especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7º desta Lei”; este 

prescreve que “nenhuma contratação será feita sem a caracterização adequada de seu 

objeto e sem a indicação dos créditos orçamentários para pagamento das parcelas 

contratuais vincendas no exercício em que for realizada a contratação, sob pena de 

nulidade do ato e de responsabilização de quem lhe tiver dado causa”. 

 

A instrução dos processos administrativos de contratação direta com 

fundamento no art. 75, inc. II, da Lei nº 14.133/2021 deve contemplar os seguintes 

documentos, cuja presença deve ser atestada na forma do Checklist “Requisitos para 

Contratação Direta – Art. 75, inc. II” constante do Anexo XII da Portaria 13/2024 da Câmara 

Municipal: 

 

a. Documento de Formalização de Demanda (DFD); 

b. Estudo Técnico Preliminar (ETP); 

c. Termo de Referência (TR); 

d. Estimativa da despesa; 

e. Compatibilidade da aquisição com os recursos orçamentários; 

f. Comprovação de que o contratado preenche os requisitos de 

habilitação e qualificação; 

g. Razão de escolha do contratado; 

h. Justificativa do preço; 

i. Autorização da autoridade competente; 

j. Indicação do fiscal do contrato e, se for o caso, gestor do contrato. 

k. Declaração de observância do art. 75, § 1º (ANEXO XI da Portaria 

13/2024) 

 

O documento de oficialização da demanda (‘a’) deve ser elaborado pela 

mailto:câmara@alvaresmachado.sp.leg.br


CÂMARA MUNICIPAL DE ÁLVARES MACHADO 
Rua Monsenhor Nakamura, 783, Álvares Machado – SP, CEP 19160-000. 

   (18) 3273-1331 |       câmara@alvaresmachado.sp.leg.br 

_________Poder Legislativo_________ 

 

11 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

DIGA NÃO ÀS DROGAS E À PEDOFILIA. DENUNCIE!    197 e 190 - Plantões 24h 

A denúncia pode ser anônima. 

unidade interessada na contratação e evidencia e detalha a necessidade administrativa, com 

“a indicação do bem ou serviço que se pretende contratar”, do “quantitativo do objeto a ser 

contratado”, da “justificativa fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o 

interesse público envolvido da necessidade da contratação” e com a “previsão de data em 

que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou realizado o fornecimento dos bens”. 

 

A cautela exige que o jurídico informe à unidade técnica a necessária observância 

de dois recentes posicionamentos do Tribunal de Contas da União sobre questões 

relacionadas à oficialização da demanda: 

 

Acórdão 2459/2021-Plenário | Relator: AUGUSTO NARDES 
Para fins do exercício do poder sancionatório do TCU, pode ser tipificada 
como erro grosseiro (art. 28 do Decreto-lei 4.657/1942 - Lindb) a 
elaboração de documentos que fundamentem a contratação de 
serviços sem justificativas para os quantitativos a serem adquiridos. 
 
 
Acórdão 1264/2019-TCU-Plenário | Relator: AUGUSTO NARDES 
Para fins do exercício do poder sancionatório do TCU, pode ser tipificado 
como erro grosseiro (art. 28 do Decreto-lei 4.657/1942 - Lei de Introdução 
às Normas do Direito Brasileiro) o direcionamento de licitação para 
marca específica sem a devida justificativa técnica. 

 

Em suma: 

 

(a) a indicação dos quantitativos a serem adquiridos deve estar 

acompanhada das devidas justificativas. Desnecessárias justificativas extensas ou 

prolixas, sendo bastante a exposição de questões relacionadas à situação concreta que 

motivam a aquisição da quantidade indicada; 

(b) caso se exija o fornecimento de determinada marca específica, deve ser 

juntada aos autos a justificativa técnica contendo elementos que demonstrem a 

superioridade em relação às demais existentes no mercado ou que exponha as razões 

pelas quais ela representa a seleção mais vantajosa à administração. 

 

No caso em análise, observa-se que NÃO foi juntado aos autos o documento de 

oficialização da demanda no modelo do Anexo II da Portaria 13/2024 da Câmara 

Municipal, elaborado pela procuradoria jurídica, contendo especificamente a (i) justificativa 

da necessidade, a (ii) área requisitante com o nome e cargo do servidor que está 
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requisitando e a (iii) data pretendida para conclusão do processo de contratação. 

 

O estudo técnico preliminar (‘b’) deve ser elaborado descrevendo a necessidade 

da contratação que caracterize o interesse público envolvido, contendo: 

 

“I - descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser 
resolvido sob a perspectiva do interesse público; II - demonstração da 
previsão da contratação no plano de contratações anual, sempre que 
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da 
Administração; III - requisitos da contratação; IV - estimativas das 
quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de cálculo e 
dos documentos que lhes dão suporte, que considerem interdependências 
com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala; V - 
levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas possíveis, 
e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar; 
VI - estimativa do valor da contratação, acompanhada dos preços unitários 
referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, 
que poderão constar de anexo classificado, se a Administração optar por 
preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação; VII - descrição da solução 
como um todo, inclusive das exigências relacionadas à manutenção e à 
assistência técnica, quando for o caso; VIII - justificativas para o parcelamento 
ou não da contratação; IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em 
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos 
humanos, materiais e financeiros disponíveis; X - providências a serem 
adotadas pela Administração previamente à celebração do contrato, inclusive 
quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e 
gestão contratual; XI - contratações correlatas e/ou interdependentes; XII - 
descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas 
mitigadoras, incluídos requisitos de baixo consumo de energia e de outros 
recursos, bem como logística reversa para desfazimento e reciclagem de 
bens e refugos, quando aplicável; XIII - posicionamento conclusivo sobre a 
adequação da contratação para o atendimento da necessidade a que se 
destina”. 

 

No caso em análise, observa-se que NÃO foi juntado aos autos o Estudo Técnico 

Preliminar (ETP) no modelo do Anexo VI da Portaria 13/2024 da Câmara Municipal, 

elaborado pela procuradoria jurídica, contendo (i) descrição da necessidade, (ii) estimativa 

de quantidades, (iii) estimativa de valor e (iv) justificativa do parcelamento. 

 

O Termo de Referência (TR) (‘c’) deve contemplar “os elementos necessários e 

suficientes, com nível de precisão adequado, para caracterizar o objeto da licitação ou 

contratação direta de bens ou serviços”, bem como conter documentos exigidos pelo art. 72 

da Lei nº 14.133/2021, nos estritos termos em que tais requisitos forem compreendidos neste 

Parecer. 
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Em relação aos demais documentos previstos no inc. I do art. 72, dispensadas: 

 

a) a elaboração da matriz de risco, pela baixa complexidade da 

contratação, porque o objeto não se enquadra naquelas em que sua 

elaboração é obrigatória (art. 22, § 4º, da Lei nº 14.133/2021) e pela 

premissa acima estabelecida de que questões instrumentais da 

contratação não devem sobrepor-se ao objeto a ser adquirido; 

b) a elaboração de projetos básico e executivo, cuja exigibilidade 

limita-se à contratação de obras e serviços de engenharia (art. 6º, XXV 

e XXVI, da Lei nº 14.133/2021), que não podem ser adquiridos com 

fundamento no art. 75, inc. II, da Lei nº 14.133/2021. 

 

No caso em análise, observa-se que NÃO foi juntado aos autos o Termo de 

Referência no modelo do Anexo VII da Portaria 13/2024 da Câmara Municipal, elaborado 

pela procuradoria jurídica, contendo (i) definição do objeto, incluindo natureza, 

quantitativos, prazos e possibilidade de prorrogação; (ii) requisitos técnicos e 

operacionais necessários para execução do objeto; (iii) estimativa de valor com preços 

unitários referenciais, memórias de cálculo com indicação da metodologia (média ou 

mediana ou outra) e documentos de suporte. 

 

Os requisitos ‘d’ e ‘e’ (estimativa da despesa e compatibilidade orçamentária) 

dispensam comentários porque são compreensíveis por si mesmos, contudo, NÃO foram 

juntados aos autos. 

 

Dadas as qualidades das contratações em análise, a habilitação da contratada 

(‘f’) exige a juntada: 

 

(a) da demonstração da constituição regular da pessoa jurídica - e, quando 

cabível, de autorização para o exercício da atividade a ser contratada - (art. 63); 

(b) das certidões de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciária (art. 68); 

(c) das certidões negativas correcionais - “negativas de inidoneidade” – (art. 91, § 

4º); e 

(d) de certidão declaratória do cumprimento das “exigências de reserva de cargos 

para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em 
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outras normas específicas” (art. 63, IV). 

 

Esta documentação poderá ser “substituída por registro cadastral emitido por 

órgão ou entidade pública”, na forma do art. 70, inc. II. 

 

Também poderá ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratações para 

entrega imediata [e] nas contratações em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para 

dispensa de licitação para compras em geral”, na forma do inc III do art. 70. 

 

Neste último caso, a dispensa deve ser justificada pela administração na instrução 

e no item correspondente do Checklist do Anexo XII da Portaria 13/2024 da Câmara Municipal 

deve ser informado que a documentação foi “dispensada” ou “não se aplica”. 

 

Em qualquer cenário é necessária a juntada da certidão de regularidade com 

o FGTS e com a Previdência Social, inclusive nos casos em que dispensado o restante da 

documentação de regularidade, em razão do estabelecido no art. 27, ‘a’ da Lei Federal nº 

8.036/1990 e no art. 195, § 3º, da CRFB/88. 

 

Pertinente à escolha do contratado (‘g’), ordinariamente se motiva pela melhor 

proposta obtida pela administração, que quando representa àquela de menor preço dispensa 

justificativas adicionais. Caso o fornecedor escolhido não tenha sido aquele que apresentou 

o menor preço, deve a administração informar na instrução as razões pelas quais entende 

que o selecionado possui a proposta mais vantajosa. 

 

No caso em análise, observa-se que a escolha do contrato NÃO foi justificada 

em qualquer documento dos autos. 

 

A escolha do fornecedor e a justificativa do preço são aspectos de certo modo 

interligados. Todavia, no plano concreto ostentam autonomia e a justificativa do preço (‘h’) 

possivelmente seja o componente mais sensível de qualquer contratação direta, visto que o 

preço influencia substancialmente na avaliação da vantajosidade da proposta: por melhor que 

seja o objeto adquirido, se o preço for inadequado (excessivo ou inexequível), o produto é 

uma aquisição ruim (“desvantajosa”). 
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Conhecido o entendimento do Tribunal de Contas da União no sentido de que as 

pesquisas de preços a serem realizadas pela administração pública devem perseguir uma 

multiplicidade distinta de amostras: 

 

Acórdão 4958/2022-Primeira Câmara | Relator: AUGUSTO SHERMAN 
As pesquisas de preços para aquisição de bens e contratação de serviços em 
geral devem ser baseadas em uma "cesta de preços", devendo-se dar 
preferência para preços praticados no âmbito da Administração Pública, 
oriundos de outros certames. A pesquisa de preços feita exclusivamente 
junto a fornecedores deve ser utilizada em último caso, na ausência de 
preços obtidos em contratações públicas anteriores ou cestas de 
preços referenciais (Instrução Normativa Seges-ME 73/2020) 
 
Acórdão 2637/2015-Plenário | Relator: BRUNO DANTAS 
As estimativas de preços prévias às licitações devem estar baseadas em 
cesta de preços aceitáveis, tais como os oriundos de pesquisas diretas com 
fornecedores ou em seus catálogos, valores adjudicados em licitações de 
órgãos públicos, sistemas de compras (Comprasnet), valores registrados em 
atas de SRP, avaliação de contratos recentes ou vigentes, compras e 
contratações realizadas por corporações privadas em condições idênticas ou 
semelhantes. 

 

A diversidade de amostras busca a homogeneização dos valores, expurga valores 

desviantes e permite a obtenção de um preço médio representativo daquilo que seria 

praticado no mercado. 

 

A unidade técnica deve ter especial atenção ao realizar a pesquisa de preço 

com base em pesquisa de mercado exclusivamente realizada junto a potenciais fornecedores, 

diante de recente posicionamento do Tribunal de Contas da União: 

 

Acórdão 3569/2023-Segunda Câmara | Relator: MARCOS BEMQUERER 
Para fins do exercício do poder sancionatório do TCU, pode ser tipificada 
como erro grosseiro (art. 28 do Decreto-lei 4.657/1942 - Lindb) a elaboração 
do orçamento estimado da licitação sem o dimensionamento adequado dos 
quantitativos e com base em pesquisa de mercado exclusivamente junto a 
potenciais fornecedores, sem considerar contratações similares realizadas 
pela Administração Pública, propiciando a ocorrência de substancial 
sobrepreço no orçamento do certame. 

 

O julgado não deve ser compreendido como uma vedação do uso da pesquisa 

com potenciais fornecedores, mas como um elemento adicional que indica a natureza residual 

dessa metodologia de pesquisa. Dada essa premissa, nas situações em que a unidade técnica 

não identifica outra fonte de pesquisa plausível, torna-se ainda mais relevante a inserção de 

justificativa, com o relato das dificuldades enfrentadas na condução da pesquisa de preços 
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que culminaram na utilização exclusiva de amostras obtidas com potenciais fornecedores. 

 

A adequação da “justificativa do preço” advém da pesquisa feita pela unidade 

técnica e da certificação de que os preços estão adequados à realidade de mercado. 

 

No caso em análise, observa-se que a justificativa do preço, e sequer o próprio 

preço, não consta expressamente nos autos. 

 

O item ‘i’ (autorização da autoridade competente) é compreensível por si só, 

contudo, NÃO se encontra acostada aos autos. 

 

Por último, a indicação do fiscal do contrato (‘j’) é exigida pelo art. 117 da Lei 

nº 14.133/2021 e o servidor deve atender aos requisitos dos incs. I a III do art. 7º da mesma 

Lei. 

 

A indicação do fiscal do contrato na instrução da contratação (e não no edital ou 

documento contratual, como é a praxe) busca conferir maior agilidade à administração caso 

necessite modificar o servidor. Neste caso, bastará a edição de outro ato administrativo 

indicando o novo fiscal do contrato sem a necessidade de qualquer alteração contratual ou 

publicação de ato na imprensa oficial. 

 

No caso em análise, denota-se que a NÃO houve a indicação do fiscal nos autos. 

 

O item ‘k’, declaração de observância do art. 75, §1º, já foi abordado anteriormente 

e NÃO se encontra anexado aos autos. 

 

Considerando que o Termo de Contrato é o instrumento dotado de maior rigor 

formal, mais largamente utilizado e possui normatização específica (no já citado art. 92), 

recomenda-se a utilização da Minuta de Termo de Contrato anexo a Portaria 13/2024, a ser 

utilizada caso a administração opte por este instrumento para formalizar o negócio jurídico. 

 

Observo que a utilização da nomenclatura “Contrato” (ou termo de contrato) não 

impõe que nele sejam previstas todas as cláusulas indicadas no art. 92. A extensão da 

aplicabilidade das cláusulas previstas no art. 92 considera o objeto da presente contratação, 

mailto:câmara@alvaresmachado.sp.leg.br


CÂMARA MUNICIPAL DE ÁLVARES MACHADO 
Rua Monsenhor Nakamura, 783, Álvares Machado – SP, CEP 19160-000. 

   (18) 3273-1331 |       câmara@alvaresmachado.sp.leg.br 

_________Poder Legislativo_________ 

 

17 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

DIGA NÃO ÀS DROGAS E À PEDOFILIA. DENUNCIE!    197 e 190 - Plantões 24h 

A denúncia pode ser anônima. 

que é a simplificação do procedimento de contratação derivada da simplicidade do objeto a 

ser adquirido. 

 

O instrumento contempla cláusulas necessárias para a execução de contratações 

destituídas de qualquer grau de complexidade. 

 

Além das questões que caracterizam o negócio jurídico (partes, objeto, forma de 

execução, preço e questões relacionados ao pagamento e obrigações das partes), o 

contrato deve contemplar pontualmente questões específicas, tais como metodologia de 

cálculo da imposição de multa pecuniária (em atenção ao art. 156, § 3º) e demonstrar 

compatibilidade com o Edital. 

 

Feitas as considerações pertinentes sobre as normas jurídicas aplicáveis à 

espécie e as considerações a respeito delas diante do processo em análise, orienta-se a ainda 

observância da seguinte ordem nos autos: 

 

a.1) Formalização da demanda de contratação direta com fundamento no 

art. 75, inc. II, da Lei nº 14.133/2021; 

a.2) inserção nos autos dos documentos indispensáveis à instrução da 

contratação direta (art. 72), incluída a declaração constante no Anexo XI da Portaria 13/2024; 

a.3) inserção do Checklist constante no Anexo XII da Portaria 13/2024 

devidamente preenchido; 

a.4) inserção da Justificativa pela não utilização da dispensa eletrônica 

constante no Anexo XIV da Portaria 13/2024 assinado pela autoridade máxima do 

órgão/entidade, se for o caso; 

a.5) feita a opção pela formalização do negócio por instrumento contratual, 

a inserção e preenchimento da Minuta de Contrato constante no Anexo X da Portaria 13/2024; 

a.6) cópia integral deste Parecer, com despacho de aprovação do ordenador 

de despesa. 

 

3.4 Publicidade da Contratação Direta e do Termo do Contrato 

 

O ato que autoriza a contratação direta ou o extrato decorrente do contrato deverá 

ser divulgado e mantido à disposição do público em sítio eletrônico oficial (art. 72, parágrafo 

mailto:câmara@alvaresmachado.sp.leg.br


CÂMARA MUNICIPAL DE ÁLVARES MACHADO 
Rua Monsenhor Nakamura, 783, Álvares Machado – SP, CEP 19160-000. 

   (18) 3273-1331 |       câmara@alvaresmachado.sp.leg.br 

_________Poder Legislativo_________ 

 

18 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

DIGA NÃO ÀS DROGAS E À PEDOFILIA. DENUNCIE!    197 e 190 - Plantões 24h 

A denúncia pode ser anônima. 

único, da Lei nº 14.133, de 2021). A divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP) é condição indispensável para a eficácia do contrato e de seus aditamentos, conforme 

determina o art. 94 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Ressalto ainda que, após a homologação do processo licitatório, é obrigatória a 

disponibilização no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) dos documentos 

elaborados na fase preparatória que porventura não tenham integrado o edital e seus anexos, 

conforme determina o art. 54, §3º, da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Por fim, de acordo com o art. 8º, §2º, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 

c/c art. 7º, §3º, V, do Decreto nº 7.724, de 16 de maio de 2012, deverá haver disponibilização 

dos seguintes documentos e informações no sítio oficial do ente na internet: (i) cópia integral 

do termo de referência; (ii) contratos firmados e notas de empenho emitidas. 

 

4. CONCLUSÃO 

 

Em caráter orientativo (este parecer não tem o condão de imiscuir-se nas questões 

eminentemente técnicas, administrativas ou econômico-financeiras adotadas no procedimento 

licitatório em sua fase interna, limitando-se aos aspectos estritamente jurídicos), como 

observação/recomendação deverá juntar todos os documentos constantes no rol do art. 

72 da Lei Federal 14.133/2021 e que foram mencionados na fundamentação deste parecer, 

quais sejam: 

 

a. Documento de Formalização de Demanda (DFD); 

b. Estudo Técnico Preliminar (ETP); 

c. Termo de Referência (TR); 

d. Estimativa da despesa; 

e. Compatibilidade da aquisição com os recursos orçamentários; 

f. Comprovação de que o contratado preenche os requisitos de habilitação e 

qualificação; 

g. Razão de escolha do contratado; 

h. Justificativa do preço; 

i. Autorização da autoridade competente; 

j. Indicação do fiscal do contrato e, se for o caso, gestor do contrato. 
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k. Declaração de observância do art. 75, § 1º (ANEXO XI da Portaria 13/2024) 

 

Pelo exposto, encontrando-se o processo dentro dos permissivos legais, 

notadamente com relação à Lei Federal nº 14.133/21, exaro parecer OPINATIVO a realização 

do processo de contratação pretendido pela Administração Pública, desde que cumprida as 

observações acima em sua íntegra. 

 

Neste caso em específico, recomendo o retorno dos autos a esta Procuradoria 

Jurídica, quando instruído com os documentos acima referidos. 

 

Sem mais, aproveitamos o ensejo para elevar votos de estima e consideração. 

 

 

 

DIOGO RAMOS CERBELERA NETO 
Procurador Jurídico Legislativo da Câmara Municipal de Álvares Machado 
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